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1. Introduccion

En el Instituto Poblano de fa Juventud en cumplimiento de los articulos 1° y 6" dela
Caonstitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi camo los articulos 1, 10,
11,23, 24, 25, 26, 42 y 43 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de
Archivos elabord el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, con el
objelivo de establecer las acciones a desarrollar de manera institucional para la
implementacion de los prucesos archivisticos y el funcionamiento del Sistera
Institucional de Archivos.

En ese orden de Ideas, el presente documento liene como objative informar el
cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) 2024 en el
Instituto Poblano de la Juventud, Io cual permitira analizar v evaluar los ubjetivos
alcanzados durante el ejercicio fiscal 2024, y en su caso, establecer las acciones y
mecanismos que fomenten y contribuyan a la megora de la gestidn documental en
el Instituio para el siguiente afio.
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2. Marco Normativo.

Nacional.

Conslilucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos,

Ley General da Archivos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Proteccion de Datos Perscnales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Estatal

« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puehla
Ley de Archivas del Estade de Puebla.

* Lley de Transparencia y Acceso a la Infermacién Pdblica del Estade de
Puebla.

* Lley de Proleccidn de Datos Personales er Posesion de los Suletos
Obligados del Estado de Puabia.

* Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Pusbia.
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3. Justificacién.

La presentacion del Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, de
ahora en adelanie PADA 2024, tiene como finalidad dar a conocer las metas
aicanzadas y los elementos susceplibles de mejors para perfaccionar las
actividades del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Poblane de |a
Juventud; y con ello, fomentar en &l personal las buenas practicas archivisticas y de
gestin documental, con un enfoque de administracion de riesgos y proteccion a los
derechos humanos.

De igual forma, es necesario precisar que la importancia de la gestion y
preservacion documental esta relacionada con el derecho humano de accesc a la
infermacian, por lo tanto, la informacion que generan los sujelos obligados, en &l
gjercicio de sus facultades, debe ser plblica, y se debe procurar su preservacion de
forma optima y se encuentre organizada bajo los criterios aplicables.

Por ofra parte, el analisis y la evaluacion son necesarios para Identificar jos aspectos
susceptibles de mejora, bajo una retroalimentacion crilica que permita establecer
acciones y mecanismos mas idoneos para cumplir con los objelivos establecidos.
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4. Metodologia de la evaluacion.

En primer lugar, es necesario conocer cudles fuercn los objetivos plasmados en el
PADA 2024, los cusles sa describen a continuacion,

A) General.
Consolidar en el Institulo Poblano de la Juventud, la conformacién del Sistema
Institucional de Archivos, cubnendo el nivel normativo, documental y estructural, con
la finalidad de garantizar la transparencia, el acceso a la informacién publica, 1a
rendicion de cuentas, asi como la proteccion de datos personales, propiciando |a
lusticia y los derechos humanos.

B) Especificos.

= Capacitar al personal del Instituto Poblano de la Juventud en los procescs y
procedimientos, homogéneos y estandarizados, en materla de “gestion
documental y administracion de archivos”,

» Elaborar los manuales de procedimientos de las diferentes dreas del Instituto
Poblano de la Juventud.

» Fomentar que las diferentes Unidades Administrativas del Instituto Identifiquen
los documenlos de archivo para la correcta integracién de los expedientes y
mantener los archivos organizados, asegurando la disponibilidad, localizacion
expedita, integridad y conservacion de sus documentos de archivo, evitando
Ineurrir en &l acumulamiento de documentacion, derivando del ciclo vital del
documento.

= Elaboracion de los Instrumentos de control y consulta archivisticos: Cuadro
General de Clasificacion Archivistiva, Catdlogo de Disposicion Decumental,
Guia de Archivos e Inventarios.

» Adecuar espacio para Archivo de Concentracion del Instiluto.

» Solicitar y gestionar la infraestructura, recursos materiales, humanos v
financiaros necesarios para un adecuado fupcionamlento del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto a quién corresponda.

Para alcanzar estos objetivos, en el PADA 2024 se describieron las actlividades a
realizar al largo del Ejercicio Fiscal 2024, quedando como evidencia (a revisd |a
documentacion a resguardo del Area Coordinadora de Archivo del Institute Poblang
de la Juventud.
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En ess sentido, a continuacidn se precisara el porcentaje de cumplimiento de cada
una de las nueve aclividades establecidas, considerando gue acciones se llevaron
a cabo y cuales gquedaron pendientes de implementarse.

No. Accion Actividades Porcentajede Actividades
realizadas r:%mpllmhnlu pendientes.

|2 | Golicitar al  Archiva Se realizaron dos  B0% Sa encuenira pendiente

Ganeral de! Estado de | capacitaciones con una capacilacién para
Puebla capacitaciones | el acompafiamiento ia revisién del Proyecto
y asesorias en maleria | ds |a Direccidn del de Cuadro General ds
de ‘Gestion | Archivo General del Clasificacidn de
Cocumental y | Estado de Puebla | Archivistica del Instituto
 Administracidn = de | con los sigulentes ' Poblano de fa Juventud,
| Archivos® dirigidas al | temas: la cusl fue solicitada
pumldellmhb.uin. A) Cuadro general mediante & Oficio
de Clasificacidn IPJ/DGI217/2024
Archivistica. recibido el 23 de agosto
Fecha: 19 de en la Direccion del
enero de 2024, Archivo  General dal
' ImﬂmhFuhhnuu Estado de Puebla, sin
 dela Juventud. que a la fecha se cuente
'B) Valoracion con alguna raspuesta, }}T
documental vy
Cuadro general '
de Clasificacion
Archivistica. i
Fecha. 02 de
julic de 2024,
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. Instliuto Poblano
 dola Juventud.

Capacitacion en |2 La Direccion del 100% Ninguna

Integracion de  Archlvo General del
Expedientss, Estado de Puebla

impartio una.

capacilacion en &l

Institute Poblano de

fa Juventud, donde

56 Incluyé el tema

| de la infsgracién de

expadientes, el dia

Fecha: 02 de julio
| de 2024
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Capacitacion &n Se impartio una
lemas de Valoracion y  capacitacion de

Disposicidn “Valoracion
Documental para el Documeantal y
Grupo Cuadro Ganeral de

Interdisciplinario, ¥ | Clasificacion

elaborar las reglas de  Archivistica®, al dia

operacion. (2 de ulio de 2024,
para el personal del
Instituto Poblano de
la Juvantud.

Realizacion de jas | Se  habilitd  un

Transfarenclas espacio para el

Primarias archivo de
CONCENTraCion.

20%

Se encuentra pendiante

la integracion del Grupo
Interdiscipliinario,

veZ que la entidad osia

procesc

toda
e

eslablecer el Sitama
Institucional
Archivos. Una vez que
ntegrade, se

osts

20%

Se encuenira pendiente

de

s

elaborar al Catdlogo de
Disposican

Documental

!
*?s

transferencias
] t .l| =} '-'_ IS,
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As| mismo, se tomé |a desicidn de Incluir dos actividades mas, va que si bien no
fueron sefaladas en el PADA 2024, su gestion repercutié en el cumplimiento de lns
objetivos especificos mencionades con anterforidad.

No. Accién Actividades | Porcentaje de ' Actividades
realizadas cumplimiento pendientes.
| (%

11 Elsboracion de los El diz 03 de B50% A patir de |a
manuzles de diciembre de Eﬂzdll ‘ publicacion del Manual,

| procedimientos de las fue publicado al S0 debe dar
diferentes 4reas del Manual de 'seguimiento & la
Instituto Poblano de la Organizacidn  del (revision  de  los
Juveniud. Instiluto Poblano de maruales de

Iz Juventud. procedimiantos de las

administrativas, toda
Vez que ya se cuentan
_ton proyectos.

——— e

) unidades
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5. Presentacion de resultados.
Del analisis y evaluacion del PADA 2024, se presenta el siguiente porcentaje de

cumplimiento, el cual se obtuvo al promediar el porcentaje de cada una de las 11
aclividades anteriormente sefialadas.

| G2%
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6. Problematicas y propuestas de solucién.

A continuacion, se enlfistan las problematicas detectadas, con el objetivo de que
sean consideradas en el proceso de elaboracion dal PADA 2025

Na. rnhlem.ilica

| El personal del Instituto
Pobtano debe tomar a las
capacilaciones en matensa ds
‘Gestién  Documental
| Administracion de Archivos®
que se encuenlran en el
porfal de wmiemet de Ia
Direccion del Archivo General
del Estado de Puebla.

Esta pendiente la resfizaciéin
‘de transferencias primarias
del archivo de trémite de |as
unidades  administrativas
hacla el archivo de
concentracion de Ia Entidad,
Ioda vezr gue no s& ha
agotado |la formalizacion del
| Cuadro General de

Clasificadian Archivistica.

B G’mg:lulr la formalizacion del Cuadro General de

=sta de soluclén.

Realizar de capacitaciones internas
con &l material de la Direccion del Archivo
General del Estado de Pusbla en su pagina de
intermat:

hitps:/iarchivogeneraldeiestade pusbla.gob.m

termilist| oy 1 capaciiaciones

opiniones de la Direccion del Archivo General
del Estado de Puebla.

- Posteriormente, el Grupo Interdisciplinario, ya

establecido trabajara en la elaboracién del
Caldlogo de Disposicién Documental, v en
esiablecer un cronograma de actividades para
la realizacidn de transferencias primarias en el
Instituto  Poblano de la Juventud, segln

RO o

corresponda.

- Realizar jJomadas de difusion con el tema de- k‘

Valoracién Documental.
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T. Conclusion.

La evaluacitn del PADA 2024 permite identificar os aspectos susceplibles de
mejora para lograr la comecta gestion documental v las buenas practicas
archivisticas en el Instituto Poblano de la Juventud, tenlendo como objetivo final la
clasificacion, resguardo y conservacion eficients de ios doecumentos generados en
el gjercicio de la funcién publica.

En este ordan de ideas, se debe promover la implementacion de las acciones y
mecanismes pertinentes para atender las probleméticas detectadas y procurar al
optimo desarrolio del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio
Fiscal 2025, fomentande la participacion del personal del Instituto Poblana de la

Juventud.
APARTADO DE FIRMAS
P =%
- —I— i -
Elah-ulru Raviso .
C. Diana Pacla €. Ana Karan Pas
Ramimez Lopex Pérez

Responsabie dol reade  Titular o Arcs  Titular de la Direcaidn
comespondancia del Coordinodors do Archive  Juridie=  del  Instijuio
Instituto Foblano de la  del institvic Poblano de  Poblano ds la Juseatud.
Junaeniud I Juveniui,

Las firmes agul contendas son para caniral mtemo de conformidad & bo establecida en o aniculs 12 fracoiones
L1 W VIE y X1 dal Reglamenio Inferor del Instibio Poblano de Juveniud, v domds relativos de & Ley
General de Rasponsabilidades Adrminist-atives.
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Programa Anual de

Desarrollo Archivistico
2024.

Del Instituto Poblano de la
Juventud
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Nombramientos de
responsables de
archivo
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" Vlnstituto Poblano E‘E

de la Juventud "B024, afto del Libroy |a Lectura”

Luatro veoes Hemlc Puebia oe Zaragors 8 25 de eénsro de 2024,
Oficio Mo, IPI/SPSORS 2024,

C. DIANA PADLA RAMIREZ LOPEZ Asunte: Designackén
ANALISTA DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente, be envid un cordial saludo, y al mismo tempo, con furidaments en
los articulos 58 de la Ley Orgdnica de [a Administracién Piblics dsl Fstado de Puebla; 53 fracciones
V'y X de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla; 1, 2 3 fraccién 1y 7 del Decreto de
Honoratle Congreso del Estado, por &l que se crea =l Instituto Peblano de la Juventud: 1, 2, 5, 6
fracoiones |, IV, VI, VIll y X, 8, 11, 12 fracciones LI, V) y XXV y 14 del Reglamento Interior del Instituio
Poblanc de fa Juventud; 21 fraccién I, Inciso Bl; 22, 30y 31 de la Ley General de Archive; 30, 36y
1 de la Ley de Archivos del Estado de Pusbla; y 18 del Reglamento da la Ley de Archivos del Estado
de Puebia; que, con la finalidad de dar cumplimients 2 las fabores de las gue an matéra de archivo
s competents este instituto y en apego 3 1z norma vigonte, tengo a blen designaria como:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
SECRETARIA PARTICULAR DEL INSTITUTO POBLAND DE LA JUVENTUD

Designacion gue surtird efectos a partir de la fecha de amision del presente, por jo que se
solicita de manera respetuasa, dé cumplimiento a las funclones de archivo que son materia de su
competencia.

Sin mds por el momento, le reiters ia segundad de mi mas distinguida consideracion.
| Arﬂﬂnl-jvgif -

—

SEERETARIO PARTICULAR GEL
INSTITUTO POBLAND DE LA JUVENTUD
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t 1} Instituto Poblano

7 dela Juventud "2024, a0 de! Libroy is Lectura’.

Custra veces |{eroicn Puehla de T dgocs & 25 de snem da 2024,
Oficio No. TP1/DAF/18/2024,
Asunbo: Ratificacién de designacidn

C. ITZEL CABRERA ROMERO
ANALISTA DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente, le envid un cordial saludo, v al mismo tiempo, con fundamenta en
bos articulos 58 de la Ley Orgdnica de la Administracion Pablice de! Estada de Puskla; 53 lracciones
V1K de la Ley de Entidades Paraestatales del Extado de Puebla: 1, 2 3 fraccién 1w 7 del Deoreto del
Honorable Congreso del Estada, por el que se crea el Instituto Poblano de fa Juventud: 1, 2,56
fracclones |, IV, VI, Vil y X, 8, 11, 12 fracciones 1], V1 y XX\ y 18 del Reglamentao Interior del Instituta
Publano de fa juventud, 21 fraccidn |1, ingiso b, 22, 30 v 31 de |a Ley General d= Archive: 30, 36 ¥
41 de la Ley de Archivos de! Estado de Pushis; y 18 del Reglamento de la Ley de Archives del Estado
de Puebls; que, con 1 finalidad de dar cumplimients 2 las labores de las que =n materia de archive
s competente este instituto v en apego a la norma vigente, tengo @ bian ratificar su designacidn
COmo:

RESPOMSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DERARTAMENTD DE RECURSOS HUMANDS ¥ FINANCIERDS DEL INSTITUTO POBLANGC DE LA
JUVENTUD

Ratificacidn de designacidn que surtird efectos a partir de ks fecha de emisidn del presents,
por lo que se solicta de manera respetunsa, dé cimplimiento a las fundones de archivo que san
materis de s competencia,

Sin mids por el momentg, le reitero la seguridad de mi mas distinguida consideracitn,
ATENTAMENTE

C.JUDITH LAN CASTRO
JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS ¥ FINANCIEROS
DEL INSTITUTO POBLAND DE LA JUVENTUD

X

/I«?E E,l\ﬂi

P,

ld Tomesw C»J,m | |
cconim 26701124 | ﬁpusam
C.c.p Maridis Calmenarss Lands, Titulay dal Ares Coordinadora de Archivas del listitusn Poblno de 4 Juvertud Un gobiiame prasants
€. p Secretaria Técrics dal Institume Foblins de I Juventud




{é} Instituto Poblario H

 dela Juventud “I024, afo del Libro v b Lecturs”

Cuatrg veces Heroca Puehle de Zaregoza & 25 de enero de 2074,
Oficio No. TR/ DAFS 1772024,
Asunto: Ratificadén de designacibn

€. ANA DOLORES BERNEZ VERA
ANALISTA DEL INSTITUTO POBLAND DE LA JUVENTUD
FRESENTE

For medio del presente, le envio un cordial saludo, v al misma tiempo, con fundamento en
bos articulos 58 de la Ley Organica de k2 Administracidn Pdblica del Estado de Puebla; 53 fraccionas
W y IXde I3 Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebia; 1, 2 3 fracadn 1y 7 del Decreta del
Honorable Congraso del Estado, porel que se crea el Instituto Poblano de la Juventud; 1, 2, 5, 6
fracciones |, IV, VI, VIl y X, &, 11 12 fracciones |1, V1 y XXV v 1B dal Reglamento Intedior del Instituts
Poblano de la Juventud; 21 fraccicn (), Incko b); 22, 30 y 31 de 13 Ley General de Archivo; 30, 36y
41 ge |z Loy de Archivos del Estado de Pughbla; y 18 del Regiamento da |8 Ley de Archivos del Estado
de Puebla; que, con |= finalidad de dar cumplimisnto a las labores delas que en materia de archivo
s compatente aste Instituto v en apego a la norma vigents, tengo'a bien ratificar su designacion
COHTHE

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DIRECTION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS DEL INSTITUTO POBLAND DE LA IUVENTUD

Ratificacion de designacidn gue surtitd electas a partir de la fecha de amisitn cel presente,
por ko gue se solicita de manera respetunsa, dé cumpliméiento a fas funciones de archivo que son
materls de su competencia

Sin més por el momento, le rolters la seguridad de mi mas distingulda consideracifn.
ATENTAMENTE

i ,
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€. LEOBIGILOO ORTEGA VARELA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS DEL
1 INSTITUTO POBLAND DE LA JUVENTUD
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Instituto Poblano ' ﬁ

de la Juventud "2004, afic del Libro v la Lecturs”,

Cuatre verss Hepics Pislds de Teragora a 25 de anero oe 2024,
Oficio Mo, TP/ DAE/ LB/ 2024.
Arunto: Ratificacien de designacién
C. MANCY BERENICE SANCHEZ HERMANDEZ

ANALISTA DEL INSTITUTO POBLANC DE LA JUVENTUD
PRESENTE

For medio del prasente, le &nvio un cordial saludo, v 8l misme tiempo, con fundamento en
los articulos 58 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Puebla; 53 fracciones
Vy X de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Pueblz; 1, 2 3 fraccién 1y 7 del Decreto del
Henorable Congreso del Estado, por el que se cres el Institute Poblano de la Juventud; 1, 2. 5, 6
fraccionas I, IV, VI, VIN X, B, 11, 12 fracciones [, VIy XXV v.18 del Reglamento Interior del Inst itute
Poblano de la Juventud; 21 fraceitin I, inciso b); 22, 30 y 31 82 Is Ley General de Archive; 30, 36
41 de |z Ley d= Archivos del Estado de Puebla; v 18 del Reglamanto de |3 Lay de Archivas del Estado
de Pugbia; que, con la finalidad de dar cumplimiento a las labares delas que er materis de archivo

s competente este Instituto y en apego a la norma vigente, réngo a bien ratificar su designacion
como:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES DEL INSTITUTO POBLAND
DE LA UVENTUD

Ratificacicn de designacion que surtird efactas a partir de la fecha de emision del presents,
por |o que se salicita de manera respetuosa, dé cumplimiento 2 las funclones de archive gue son
matefia de su competencia.

5in mds por el mamento, le reltero I3 seguridad de mi mas distingulda cansids racion,

iNGELCESUARDEHUIZ PARRAGUIRRE

ARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES =
¥ SERVICIOS GENERALES DEL

INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD

Ll ' Y A
C.c.pfrchivo ‘ ﬁﬂﬂ;ﬂ%

Ce.p Mariid Calmensres Lands, Tiular del Area Coordinadors de Archivas del Institute Poblans g2 ks luventud
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¥
' |nstituto Poblano

de la Juventud “20024, afia del Libro y la Lectura®.

Cualro weres Hernien Pushia de Larmgozs & 25 de enem de 2034,
Oficio No. IPJ-DPE/ 15/ 7024,

C. JOSE ALBERTO AGUILAR FLORES RN CIRITN de sy

ANALISTA DEL INSTITUTO POBLANG DE LA JUVENTUD
PRESENTE

For madio del presente, le envié un cordial salude, v al misma tiempo, con Fundamento en
los artjeulos 58 de 3 Ley Drganics de k2 Administracién Pilblica del Estado de Puehla; 53 fracciones
VyI¥de laLey de Entidades Paraestatales del Estado de Pushia; 1, 23 fraccion 1 y 7 del Decreto del
Honorable Congreso del Estado, por el que se cres el Instituto Poblano de la hwentud; 1,2, 5,6
fracciones |, IV, VI, Vill y X, 8, 11, 12 fracciones {ll, Viy KXV y 16 del Reglamento Interior dal institits
Poblano de |a Juventud; 27 fraccidn 11, inciso bj: 22, 30 v 31 de la Ley General de &rchivo; 30, 36 y
41 de |a Ley de Archivos del Estada de Pusbla; v 18 dei Reglamento de la Ley de Archivos del Estado
de Puebla; que, con la finalidad de dar cumplimisnto a las labores de [ quz en maleria de archivo
€5 competente este Instituto y en apego a ia norma vigente, tengo a hisn ratificar sy designacion
COomg:

RESPORSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADRMINISTRATIVA DENOMINADA
DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO POBLANOG DE LA JUVENTUD

Ratificacidn de designacién que surtird afectos 3 partrda la techa de emision del presente,
par o gue s=-solicita de manera respeétuosa, dé cumplimients a las funtlones de archivo gque son
maleria de su competencia.

Sin mad por el momente, le reftero la seguridad de mi mas distinguida consideracicn,
ATENT E

€. MARILU COLMENARES LANDA
DIRECTORA DE PLANEACION ¥ EVALUACIGN DEL
INSTITUTO PDBLANO DE LA JUVENTUD
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@Insfi 0 Poblano “
- delaJuventud *2024, afio del Libroy fa Leotura”

Cudtro vetas Hermpécs Puebin de Zemmgozs 8 25 de eneme de 2024,
Oficlo No. IPJ-DPE/15/2024.
Asunto Ratificaclén de designaciin

C. JOSE ALBERTO AGUILAR FLORES
ANALISTA DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
FRESENTE

Par medin del presents, le envid un cordial saludo, y 2l mismo tiempa, con fundamenta 2n
los articulos 58 de la Ley Ongdnica de la Administracidn Publica del Estado de Puebla; 53 fracciones
Vy ¥ de L= Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla; 1, 2 3 fracckdn 1y 7 de! Decreta del
Hanorable Cangreso del Estado, por 2! que s crea el Institute Poblano de la Juventud: 1, 2.5, 6
fracciones |, IV, V1, Wil y X, 8, 11, 12 fracchones HI, VI y XXV v 16 del Reglamento interior del Instituto
Foblang do la Juventud; 21 fraccion Il inciso b); 22, 30y 31 de la Ley General de Archivo; 30, 36 ¢
41 de [a Ley de Archivos del Estado de Pusbia; y 18 del Reglamanto de la Ley de Arclilvos del Estado
de Puebla; que, conlafinalldad de dar cumplimienta a las lrbores de las gue en materda de archivo
es competente este Instituto v en apego 3 ks norma vigente, tengo a blen ratificar sU designacitn
LomaZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DEPARTAMENTO DE PLANEACION ¥ EVALUACION DEL INSTITUTD POBLAND DE LA JUVENTUD

Ratificacidn de designacion que surtiva efectos a partlr de Ja fecha de emisidn dal presente,
por lo que se solicita de manera respetunss, dé cumplimlznto a las funclones de archiva que son
matzaria de su competencia,

Sin mis por el mamients, le reitero 8 seguridad de mi mas distinguida consideracisn.
ATENTAMENTE

&)
L. MARILU COLMENARES LANDA
DIRECTORA DE PLANEACION ¥ EVALUACION DEL
INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD .
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%g‘?inatltu..u Pablano M

de la Juventud 2024, aio del Libro y Iz Lectura’”,

Lugtra vates Harolez Pusbla de Tamgor= § 25 da ener de 3034,
Cficio Mo. TRISDPE/ 17/ 3024,
Asunto: Ratificacion de designacion

C. ANA KAREN PASTRANA FEREZ
DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

for medio del presente; e envié un cordial saluds, v al misma tiempo, con fundamento en
las articulos 58 de la Ley Ongdnice de la Administracién Piblica del Estado do Pushla; 33 fraccianes
V1% de [a Ley de Enfidades Paraestatales del Estado de Puebla; 1, 2 3 fraceidin 1 y 7 del Decreto del
Honarable Congreso del Estado, por &l que s2 crea el fnstituto Pobleno de la Juventud: 1, 2, 5, b
Fracclones | IV, VI, VIt y X, B, 11, 12 fraccignes I, VI v X0V v 16 del Reglamento Interior del instituto
Poblno de la Juventud; 21 fraceidn |, inciso b); 22, 30 y 31 de Ja Ley Genegral de Archive; 30, 36 y
41 oe |3 Ley de Archives del Estado de Puebla; y 18 del Reglamento de | Ley de Archivos del Estado
de Puebia; que, con (a finalidad da dar cumplimients a las labores de las | Que en materls de archave
£5 competente este Instituto v en apego 3 la norma vigente, t2nga & bien ratificar U designacion
coma:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS DE LA JUVENTUD DEL INSTITUTD POBLANO DE LA JUVENTUGD

Ratificacidn de designacian que surticd efectos a partic de fs fecha de amisién del presento,
por la que se solicita de mapera respetucsa, dé cumplimiento 2 las funciones de archivo que son
materia de su compatancia.

Sin mas por el moments, le reitera la tepuridad de mi mds distinguida consideracian
ATENTAME

€. MARILU COLMENARES LANDA
DIRECTORA DE PLANEACION ¥ EVALUACION DEL
INSTITUTO POBLANG DE LA JUVENTUD
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43’ lnstjtutﬂ Pablann . ﬁ

de la Juventud "2024, afo del Libroy la Lectura”.

Cunlro veces Heroica Pusbila de Zarepora a 75 de erermo de 2074,
Oficio Mo, IR3-DVDIS 12/ 3024,
Axunto; Ratificacktn de designacidn

€. LUIS ALBERTO CARRERO MARTINEZ
ANALSTA DEL INSTITUTO POBLANG DE LA JUVENTUD
PRESENTE

For medio del presente, le envid un cordial salude, y 2l miemo tiempo, con fundamenta an
los articulos 58 de la Ley Orgdnica de |a Administracion Pibiica del Estado de Pusbla; 53 fracciones
V v X de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puehis; 1, 2 3 fraccion 1y 7 del Decreta del
Hanarable Congresa del Estado, por el gue s& croa &l Institute Poblano de ls Juventud; 1, 2, 5, 6
fracciones 1, IV, VI VIl ¢ X, 8, 11, 12 fracciones I, VI y XXV v 15 dal Reglamento interior del (nstitubo
Poblann d= Iz Juventud; 21 Fraccidn I, incisa b); 22, 30 y 31 de ia Ley Ganeral de Archivo; 30, 36 y
41 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; y 18 del Reglemento de la Ley de Archivos del Estado
de Puebla; que, con |8 finalidad de dar cumplimiento a las labores de las gue en materia de archivo
es competents este Instuto v en apego 3 Ia norma vigente, tengo a bien ratificar su designecion
como;

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DIRECCHIN DE VINCULACION Tnmmmmmmsmnum POBLANG DE LA
JUNENTUD

Ratificacién de designacidn que surtird efectos a partlr de |2 fecha de emisiin del presente,
por 1o que se solicita de manera respetucsa, d& cumplimiento a las funciones de archivi qué son

materis de su competencia. s
Sin més por el momente, e reitero la segundad de mi mdsﬁ_rsh s Considers
pPoblasnde |
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C. VALERIA ITZEL Mlﬁﬂhu ESPINOSA’ P

DIRECTORA DE VINCULACION ¥ DESARROLLO JUVENIL DBE— 2 l.k:?
£0 CUNEAL!
INSTITUTO POBLANG DE LA JUVENTUD
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H’xstltutﬂ Poblano H

e la Juventud "2024, af\o del Libro y 1a Lecturs®
Lutie veoms Heroica Puosia da Zoragorn 8 23 te eners de 2074,
Oficla No, IP-DVDD /14, 102 4.
Asunto: Ratificacidn da designacldn

C. ILSE MARTINEZ ABSALON

JEFA DE DEPARTAMENTC DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA JUVENTUD
DEL INSTITUTO POBLAND DE L& JUVENTUD

PRESENTE

Por medio del presente, le =nvié un cordial salude, y al misma liempo, con fundamenta e
bos articulos S8 de la Ly Didnica de Ig Administracion Pdblica del Estado de Puebla; 53 fracciones
V' IX de la Ley de Entidades Parasstatales dal Estada de Puehia; 1, 23 fraccién 1y 7 dal Decreto dal
Honorable Congreso del Estado, por el que s= crea €l Instituto Poblana de fa Juventud; 1, 2. 5, 6
fracciones |, IV, VI, VIll y X, B, 11, 12 fracciones Wi, Wiy XXV y 15 del Reglamenta Interior del Instituto
Poblano de & Juventud; 21 fraccidn I, inciso bj; 22, 30 v 31 de |a Ley General de Archivo; 30, 36 y
41 de [aLey de Archivos de! Estado de Puebla; y 18 del Reglaments de la Ley de Archivos del Estado
de Puebls; que, con la finslidad d= dar eum plirmiento 3 35 labores de las que en materia de-archivo
s competente este Instituto v en apego = ka norma vigents, lengo & bien ratificar su designacién
comay

RESPONSABLE DE ARCHIVIO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA JUVENTUD DEL INSTITUTD POBLAND DE LA
JUVENTUD

Ratificacion de designacidi que surtird efectos a partir de |a facha de emision del prasante,
por ko gue se solidta de maners respetuosa, dé cumplimiento $ las funciones d= archivo que son
maleria de su competencia,

2in miés por el momento, le reitero la seguridad de rlni més r%
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i‘“ Instituto Poblano H
iﬂ} !

de la Juventud " 2024, afia del Libroy la Lectura®,
Lusiro vaces Heroica Puebia de Zaragoza a 25 de enero de 2024,
Oficio No. IP}-DVDI/ 186/ 2024,
C. CITLALU AURORA SANTOS REVES Asunto: Retificackin de designacisn

JEFA DE DEPARTAMENTO DE TALLERES ¥ ESPACIOS DE LA JUVENTUD
DEL INSTITUTO POBLANG DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del prasents, le envié un cordial sabudo, v 2l misma tiempa, con Ffundamento en
los articulss 5B de la Lay Drgdnica de lz Adminlstracian Poblica del Estado de Pusbla: 53 fracelonas
V y 1K de la Ley de Entidades Pararstatales del Estado de Pusbia; 1, 2 3 fraccidn Ly 7 del Decreto ie|
Honorable Cangraso del Fstado, por el que se crea el Instituto Poblans de la hoventud; 1,2, 5, &
fracciones |, IV, Vi, Vill v X, 8, 11, 12 fracciones W, W1y XXV y 15 del Reglamento Imerior dal Instituto
Pableno de la luventud; 21 fraccibn 11, inciso b); 22,30y 31 de |a Ley General de .ir:hlun; 30,36y
41 de la Ley de Archivos del Estado de Pusbia; y 18 del Reglamento de Ia Ley de Archives del Estado
de Puebla; que, con la finglidad de dar cumplimienta a las labores de las que 8n materia de archive
85 competante este institute y en apego a la nomma vigente, tengo 3 bien ratificar su designacion
Comin:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DEPARTAMENTO DE TALLERES ¥ ESPACIOS DE LA JUVENTUD DEL INSTITUTO POBLAND DE LA
JUVENTUD

Ratificacitn de designacian que surtirh stectos a partir de 1a fecha de emisidn del presante,
por 13 que se solicita de manera respetuosa, dé cumplimiento @ las funciones de archivo que son
mataria de su competencia,

Sin mis por el momento, le reiters la seguridad de mi rn.if At N T T e medn
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}I nsti'tutu Poblano H

de la Juventud "2024, afio dal Libroy I Lactura”

Custro vecas Herpica Pusble d= Zarsgoza a 25 de wnuro de 2074
Oficio Mo, IPJ-OVDI/ 13/ 2024,
Asurto: Ratilcacitn de designacidn

C. GERMAN IVAN SORIANC SORIANO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE INCLUSION JUVENIL
DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente, le envid un cordial saludo, y al misma Hempa, con fundaments en
los articulas 58 de la Ley Orgénica de la Administracion Poblics del Estado de Puebla; 53 fracciones
Vy X de la Ley de Entidades Parapstatales del Estadade Puebla; 1, 2 3 fraccidn 1 y 7 del Decreio del
Honorable Congreso ded Estado, por &l que se crea & Instiuto Poblane de la luventud: 1, 2, 5, 6
fracciones 1, IV, V1, VIl y X, 8, 11, 12 fracclones |, Vi y X000y 15 del Reglamento Interlor del Instituto
Poblano de ls Juventud; 21 fraccian Il, inciso b; 22, 30 v 31 da fa Loy General de Archive; 20, 36y
41 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; y 18 del Ragiamenito de la Ley de Archivos del Estado
e Puebta; que, con s finalidad de dar cumplimiento a las labores de fas que en matera de archiva

85 competente este Instituto v en apego a fa norma vigente, tengo a bisn ratificar su designacidn
Coum0;

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DEPARTAMENTO DE INCLUSION JUVENIL DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD

Aatificacion de designacidn gue surtird sfectos 2 partir de 1a fecha de emisidn del presente,
por lo gue se solicita de manera respetunsa, dé cumplimienta a fas funciones de archivo gue son

makteia de su compelencia
Sin méz por el momento, le reltero la ugurltla.d de nﬂ L HW - —
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@ Instituto Poblano Ef

 dela Juventu "202¢, i del Libro y 13 Lectura”

Luatr vaces Herolce Puehils de Turagors a 25 de ener de 2028,
Oficio Mo, IPI-DVDYJ 157 2024,
Asunto: Ratificachon de designacian

C. CITLALLI SORIAND DRTEGA

ANALISTA DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

For medio del presents, le envid un cordial saludo, v 21 misma tiempa, con fundamenta en
los articulos 58 de |a Ley Orgénica de la Administracién Pablica del Estado da Puebla; 53 fracciones
V i IX de |a Loy de Entidades Parzestatales del Tstado de Pushia; 1, 2 3 fraccion 1y 7 del Decreto del
Hancrable Congreso del Estada, por el que se crea el Institute Poblano de la juventud; 1, 2, 5, &
fracciones |, IV, VI, VIRV X, 8, 11, 17 fracciones (M, V] y H6V v 15 del Reglamento |nterlor del Instituto
Poblano de 1a juventud; 21 fraccidn Il, inclse b): 22, 30 v 31 de la Ley General de Archive; 30, 36y
41 de |z Ley de Archivos del Estado de Puebla; v 18 del Reglamento de Ja Ley de Archivos del Estado
de Pughla; que, con la finalidad de dar cumnplimiento a las labores de las gue en materia d= archivo
e competante este imstituto ¥ en apegoa |a norma vigents, tango a bien designarts como:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE UE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DEPARTAMENTO DE VINCULACION ¥ PROYECCION JUVENIL DEL INSTITUTO POBLANO DE LA
JUVENTUD

Ratificacion de desigriacion que surtid efectos a partir de la fecha de emision del presents,
por la que se salicita de manera respetussa, dé cumplimiznte a lss funciones de archivo gue son
materid de si competencia,

5in-maz por el momento, e reiters la séguridad de rrllima‘l
ATENTAMENT
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5 Instituto Poblano ﬁ

de la Juventud 2024, afio del Libroy la Lecturs®,

Cuatio veces Heroica Porbls de Zavagiun o 25 de ehero e 2024
Oficio Mo. IP2/D3/10,/ 20724,
Asunto: Retificacion de designacitn
C. JESUS PEREZ GALLEGOS

JEFE DE DEPARTAMENTD DE ASUNTOS JURIDICDS Y TRAMSPARENCIA

DEL INSTITUTO POBLAND DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medlo del presente, le envio un cordial saludo, ¥y al misma tiempa, con fundamento en
los articulos 58 de la Ley Drganica de |a Administracion Piblica del Estadso de Puehla; 53 fracciones
Vy 1K de la Ley de Entidades Parasstatales dal Estado de Puebla: 1. 23 fraceidn 1 v 7 del Decreto del
Honorable Congreso del Estado, por 2l que se crea #f instituto Poblanc de faJuventud; 1, 2, 5, 6
fracciones 1, IV, VI, Vil v X; 8, 11, 12 fracclones NI, Viy XXV y 17 del Reglamento Interior del Instituta
Foblano de la luventud; 21 fracclén 1, Inciso b); 22, 30 y 31 de |2 Loy General de Archivo; 30, 36 v
41de Ia Ley de Archivos del Estado de Pusbla; y 18 dal Reglimenta de |a Ley de Archives del Estado
de Puebla; que, con la finalidad de dar cumplimiento a las labores de fas gue en materia de archiva
g5 compelenia este Instituto y en apego 2 la norma vigents, téng? 4 bien ratificar su deslgnacitin
ooma:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL
INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD

Ratificacion de designacidn que surtira efectos a partir de la fecha de emisidn del presente,
por o que se solicita de manera respetiosa, dé cum plimies

2 lasfuneiones de arghive gus son
matefls de su competencia, :
7 brbfiwis
5in més por el momento, le reitero |2 seguridad de mi du
In Iu"._l'hl’hﬂ
Jurlges
i, MY fitian

INSTITUTO POBLAND DE LA JUVENTUD
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é;:} Inatituto Poblano H

de la Juventud “2024, afin del Libroy ks Lecturs”,

Luatro veces Hembca Pushia de daragora a 25 de eners da 2034:
Cflcio Mo. IR/ DB/ 2024,
Asunto: Ratificacidin de designacién
C. JESUS PEREZ GALLEGDS
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTDS JURIDICOS Y TRANSPARENCIA
DEL INSTITUTO POBLANG DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente, Te envit un cardial saludo, y al misma tiempo, con fundamento an
les articulos 58 de 15 Ley Orgénica de la Administracién Fiblica del Estado de Puebla; 53 Fracciones
Wy IX de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla; 1, 2 3 fraccidn 1 v 7 dei Decreta de
Honorable Congreso del Estado, ror ol que se crea el Instituto Poblano de is Juventud; 1, 2,'5. &
frauciomes |, IV, Vi, VIl ¥4, B, 11, 12 fracclones lil, Vi ¥ XXV y 17 del Reglamento interior del institute
Poblano de la Juventud: 21 fraccdn 11, incisn b): 22, 30y 31 de la Ley General de Archivo; 30, 36y
41 de |2 Ley de Archivas del Estadn de Poebla: y 18 del Reglaments de la Ley de Archlvos del Estado
de Pusbla; que, con la finzlidad de dar cumplimisnto a las labores de las que en materia de archivo
&5 compelante este Instituto.y en apego a la norma vigente, tengo & bien ratificar su designacion
COma!

 RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA LUINIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DEPARTAMENTD DE ASUNTOS JURIDICDS ¥ TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO POBLANG DE LA
JUVENTUD

Ratiflcacion de designaciin que surtlrd efectos a partir de |a fecha de emisidn del prosents,
por lo que se solicita de manera respetioss, dé cumplimiento @ las funciones de srchiva que son

materia de su competencia. 3
jmd,
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INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTU
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*{‘;P Instituto Peblano E
o delaJuventud "2024, afic del Libroy la Lectura’,

Cuntrs vaces Herpica Pus=hia de Toragora a 25 de aners ge 2024,
Oficio Mo, IP3/DJ/ 09/ 2024.
Asunto: Ratificaciin de designacion

C. ALEJANDRO CORTES I1BAREZ

{EFE DE DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA DE LA JUVENTLID
DEL INSTITUTO POBLANG DE LA JUVENTUD

PRESENTE

Por medio del presente, |e envid un cordial saludo, ¥ al mismo tiempo, con fundamente en
los articulos 58 de la Ley Orgdnica dz 1a Administracion Publica dei Estado de Puebia; 53 fracciones
Vv [ de ia Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebia; 1, 2 3 fraccidn 1y 7 del Decreto del
Honorable Congreso dal Estada, por of que se cres &l Instituta Poblano de ia Juventud; 1, 2, 5, 6
fracciones |, IV, VI, VIl y X, 8, 11, 12 fracciones I LIy XNV y 17 del Reglamento Intarior del Instituto
Poblano de |a Juventud; 21 fraccian I, inciso bj; 22, 30 y 31 de a Ley Genera! da Archlve; 20, 36 v
41 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla;y 18 del Reglamento dela Ley e Archivos del Estado
de Puebls; que, con la finalidad de dar cumplimiento & las labores ge fas que en materia de archivo
&5 competente este Instituto v en apego a la norma vigente, tengo a blen ratiicar su designacisn
(= il e

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
- DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA DE LA JUVENTUD DEL INSTITUTO POBLANOD DE LA
JUVENTUD

‘Ratificacion de designacion que surtird efectos & partir de la fecha de emisidn def presente,
por Io que se soficita de manera respetuosa, dé cumplimiento 3 fas funciones de archive que son

materia de su competencia. ._.-r-—--‘
Sin ms por el momento, ke reltero la seguridad de mi masiEinauids conslde Sl
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" Instituto Poblanc | ﬁ

de la Juventud "2024, afe del Libro y Ia Lectura®

Cuntro veces remics Puebis de Zeragoss & 75 co eners de A,
Oficio Ne. TRI/DI /07 /2024,
Asunto: Ratiflcacién de designacian

C. ALEIANDROD CORTES |BAREZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIBICA DE LA JUVENTUD
DEL INSTITUTO POBLANO DE L& JUVENTUD
PRESENTE

For medio del presente, ls envié un cordial saludo, v 3l misma tiempo, con Fundamento en
bos articilos 58 de la Ley Orgdnica de 1a Administracin Piblica del Estado de Puebla; 53 fraccionis
Vy % dela Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla; 1, 2 2 fraccion 1 y 7 del Decreto del
Honorable Congreso del Estada, por el qué =e cred 2 Instituto Poblano de la Juventud: 1, 2, 5, 6
fracciones i, iV, i, Vil y X, B, 11 13 fracciones i, Vi ¥ XXV y 17 de! Reglamento Intarior dal nstituto
Poblano de |a luventud; 21 fraccion il, Inciso b); 22,30 v 31 de {3 Ley General de Archivo; 0, 36y
41dela Ley de Archivas del Estado de Puebla; v 18 del Regiamento da Ia Ley de Archivos del Estade
de Puebla; que, con la finalidad de dar cumplimiento a las labores de fas que en materia de archive

@k competente este Instiuto y en apego a la norma vigente, tengo & bien ratificar cu designacién
comi:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENOMINADA
DIRECCION JURIDICA DEL INSTITUTD POBLAND DE LA JUVENTUD

Ratificacitin de designacitn que surtlrd efectos 3 partir de ls fecha de emisisn del presente,

ror lo que se solicita da manera respetuosa, dé cumplimients a las funciones de archive que son
materia de su competsncia,

7;‘1';___.. Sin mds por el momento, e reitero Ia seguridad de mi més dkting :-f ‘.'itlerl_ |1l““"""':: ds
.4 . - ba Juvanied
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" Instituto Poblano

e

 dela Juventud "3024, afio el Libroy la Lectura”,

Cualro vaces Hersica Puebla de Laragota & 15 de enerp de 202
Ofido Ne. TP)/$T/05, 202-
C. SILvVamna LOPEZ CEJA Asunio: Retificacién da designaci

ANALISTA DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Par medio del presents, e savié un cordial saludo, y al mismo tiempo, con fundamenta en
o articulos 58 de |a Ley Orgdnica de la Adminlstracidn Piblica del Estado de Puebla: 53 fracciones
¥y ¥ de la Ley de Entidadss Paraestatales del Fstado de Puebla; 1, 2 3 fraccidn 1 v 7 dal Gecrein de|
Honorable Congreso dl Estado, por &l que se cres el Instituto Poblano de 1a Juventud; 1, 2, 5, 6
fracciones |, IV, Vi, vill ¥4 B, 11, 12 fracciones |11, V) ¥ XXV y 13 del Reglamento Intoriar dal Instituto
Poblano de 13 Juventud: 21 fraccidn Il inciso b; 22, 30y 31.de la Ley General de Archivo; 30, 36 ¢
41 de |2 Ley de Archivos del Estado e Puebla; y 18 del Rezlamenta de |a Ley de Archives de! Estado
de Puebls; que, con la finatidad de dar cumplimiento a las labores de las que &n materia de archivo
€3 competente este Instituto v 2n apego & la norms vigente, tengo a blen ratificar su &r_ﬂs'ni:m
Comme:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENGMINADA
SECRETARIA TECNICA DEL INSTITUTO POBLAND DF LA JUVENTUD

Ratificacion de designacisn fuE suntirs sfectos a partir de s fecha deemisign def
‘presente, por o que se salicita de manera respetuosa, dé cumplimiento a las funelanes de archivo
— Que son materia de su competencia,

5in mis por el mamenia, e relters la seguridad de mi mas distinguida consideracién,
ATENTAMENTE

—
€. MARICELA GONZALEZ VILLALBA
SECRETARIA TECNICA DEL
INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
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o roors ACUSE
Instituto Poblano U

de [a JuveNtud cuatrs veces Heroica Pusbia de Zaragoza a 01 de abril da 2024
Oficle No. IPJIST/24/2024
Asunto: El que se indica

LEONARDO ZAHUANTITLA ROMERO
ANALISTA DEL INSTITUTO POELANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medic del presente, le envid un cordial saludo, v al mismo liempa, con
fundamento en los articulos 58 de la Ley Orgénica de la Administracitn Publica del
Estado de Puebla; 53 fracciones V y IX de la Ley de Entidades Paraestatales del
Estado de Puebla; 1,23 fracciones 1 y 7 del Decreto del Honorable Congreso del
Estado de Puebla por el que se crea el Institute Poblano de la Juventud; 1,2, 5.6
fracciones |, IV, VI, VIl y X, 8, 11, 12 fraccionaes IIl, V), XXV y 13 del Reglamento
Intarior dal Instituto Poblano de fa Juventud; 21 fraccian 11, inciso b); 22, 30,y 31 de
la Ley General de Archivo; 30, 36 y 41 de |a Ley de Archivo del Eslado de Pusbla;
y 18 del Reglamento de la Ley de Archivos del Estade de Puebla: qua, can la
finalidad de dar cumplimiento a las labores en materla de archive Yy €n spego a la
narma vigente, tengo a bien ratificar su designacien como:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DENOMINADA SECRETARIA TECNICA DEL INSTITUTO
POBLANO DE LA JUVENTUD

Ratificacién de designacién que surtira efectos 2 partir de la fecha de emisisn
del presante, por lo que se solicita de manesa respetuosa, de cumplimientv a las
funciones de archivo que son materia de su competencia.

Sl mas por e momento, le reitero la sequridad de mi mas distinguida

consideracian.
ATENTAMENTE Wby >
Legnavdo o0 ganl Ha y
E'-J.'fth'wf’;'l/ﬁu < .
C. MARICELA GONZALEZ VILLALBA ey o A
SECRETARIA TECNICA DEL pII N
INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD =" {5 =
C.6.p; Archive .»’rli'
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Cuatro veces Heroles Puebla de Zarapozs 08 de mayo del 2024

3024, Afo del Libro y |2 Lectura”

Diruccidn de tdministracidn y Ananzas

L Memardndum: IPLASEMM/075,/ 2024
Ta Asunto: Designacién de Archivo 2024

C. MARILL COLMEMARES LANDA

DIRECTORA DE PLANEACION Y EVALUACION Y TITULAR
DEL AREA CODRDINADORA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARTA DE PLANEACION ¥ FINANZAS

sirve este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo Hempo con
fundamento en los articulos 58 de la Ley Orgdnica de 1a Administracidn PUblica del Estadn
de Puebla 53 fracciones V y [X de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla;
1,2,3 fraccién 1y 7 del Decreto del Honorable Congreso del Estade de Puebla por &! cual
se cred el Instituto Poblano de ia Juventud; 1,2,5,6 fracciones 1, IV, VI, VIl y X, 8,11 ,12
fracclones 111, VI, y XXV y XVIN del Reglamento Interior del Instituto pobiano de la
Juventud; 21 fraccidn 1, incisa b); 22,30 y 31 de |2 Ley Ganeral de Archivos; 30,36 y 41
ge |8 Ley de Archivos del Estado de Puebla y en atencidn a su oficlo IPYDPE/033/2024
en donde solicita que se actualice el responssble de archivo de trdmite con la finalidad
de dor cumplimiento a las labores en materiz de archivo competente & esle
departamento, tengo a blen designar a:

ANA DOLORES BERANEZ VERA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE GE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
DENCMINADA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL INSTITUTO
POBLANC DE LA JUVENTUD.

Designacion que surtird efectos a partir de la fecha de emisién del presente,

Sin mas por el momento, agradezco ls atencién prestada al presente, l& envid un
cordial saluda.

)
C. LEOBIGILD EEA VARELA
DIRECTOR DE ADMINIS ON Y FINANZAS DEL
INSTITUTD POBLAND OF LA JUVENTUD

Jec/lov

C.Lp- archivg
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Instituto Poblano Cualra vacos Herics Pusbia de Zamgoza o 07 oMU SO0 b

de la Juventud Asiartic SN e @ Jricics
DIRECTORES DE AREA, JEFES DE DEPARTAMENTO, SECRETARIO
PARTICULAR Y SECRETARIA TECNICA
PRESENTE

Por medic del presente le envio un cordial saludo, v al miamo fiempo, con
fundamednto en los artioulos 1, 2, 4, B, 2, 23, 27, 28, 30 y demas aplicables de la
Ley General de Archivo; 30, 36 y 41 de la Ley de Archivos del Estado de Puebla;
11, 12 y 13 del Reglamento de ia Ley de Archivos del Eslado de Puebla; y 18 del
Reglamento da la Ley de Archivos del Estado de Puehia;

Por esle medic solicito que actualicen el Responsable de Archive de
Trémite de la Unidad que este a su cargo, & sfacto de mantener debidamenta
otganizades los documentos para su facil lozalizacion y consulta, haclendo uso de
los slstemas, métodos y tacnicas estandarizados para la sistematizacion de la
Informacién, asf como e! uso factible de las nusvas tecnologlas aplicables.

Ya que en cada unidad administrativa existird un archivo de tramite, en el quo
se conservarén los documentos de uso eofidiano necesarios para el sjercicio ds las
atribuciones de la unidad administrativa.

Porlo anterior, los dalos de los designades deberan ser remitidos de manera
oficial a esta Area Coordinadora de Archivo a mas tardar el dia 13 de mayo de 2024.

Sin méas por &l momento, le reitero la seguirdad de mi maa atenta y distinguida

consideracién.
AWTE

C. MARILU COLMENARES LANDA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO Y DIRECTORA DE
PLANEACION Y EVALUACION, AMBAS DEL INSTITUTO POBLANO DE LA
JUVENTUD
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Instituto Poblano
_ de la Juventud
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Custro veces Herolca Bushla de Zaragara 2 08 de mayo de 2024,
Direccion Gessral

Memordndum TEDAFMMADTT 2034
Asunto: Designacidn de Archive 3024

C. MARILU COLMENARES LANDA

DIRECTORA DE PLANEACION Y EVALUCIGN ¥ TITULAR
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

DE LA SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS

Sirva este medio para enviars un cordial saludo v al mismo tizmpo can fundamenta =n os articulos
38 de |z Ley Orgdnica de la Administr=cifin Publica del Estado de Puebla 83 fracciones v v X de fa
Ley de Entidades paraestatales del Estady de Puebla;1,2,3 fraceidn | y 7 del Decrats del Hongrable
Congreso del Estado de Puebls por 2l cual se crea ol Instituto Pobiana de fa hventud; 1,256
fracciones |, IV, V1, vyl ¥ x 8, 11, 12 fracciones I, VI, Y XXV ¢ XV da Reglarmanta Interior del
Institulo Poblano de |a Juventud; 21 fraccion I, inciso b); 22,30 v 31 de la Ley General de Archivas:
30, 36 ¥ 41 de 1a Ley de Archiivos del Estada de Pueblz y en atenicin a su oficio IP)/CPE/33/2024
en oonde solicita que s& actuzlice ol responsable de archive de trémite con la finalidad de dar

cumalimiento 3 las labores en materia de archivo competents 3 ests departamento, tengo a bisn
designar a:

CARMEN ENRIQUEZ SANTIAGO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DENCMINADA IEFATURA
LE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES DEL INSTITUTO POSLAND
DE L& JUVENTUD.,

Deslgnacidn que surtird afectos 2 partir de la fecha de emisidn del presente. Sin mas por of
momento, agradezen |a atencldn prestada al presente, le envié un cordial saludo,

ATENTAMENTE

P

s e
C. ANGEL-€GUARDO RUIZ PARRAGUIRRE
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICOS
GENERALES DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD

%
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iIrJ "2024, Afio ded Libro y I3 Lectura™
T B res | { Direccién d= Adminlstraclin y Finanzas
HASEILLIEG SAR o Memordndum: [P/ AR/ MM/074/ 2024
cle ey ANTa Asunto: Designacion de Archive 2024

C. MARILU COLMENARES LANDA

DIRECTORA DE PLANEACION Y EVALUACION Y TITULAR
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

DE LA SECRETAREA DE PLANEACION ¥ FINANZAS

Sirva este medio pare enviarle un cordial saludo y al mismo tlempo con
fundamento en los articulos 58 de Ia Ley Organica de la Administracién Publica del Estada
de Puebla 53 fracei V'y X de la Ley de Entidades Paraestatales del Estada de Puebla;
1,2,3 fraccion 1y 7 del Decreto del Honorable Congreso dei Estado de Puebla por ef cual
se crea el Instituto Poblano de I3 luventud; 1,2,5,6 fracciones 1, IV, VI, VI y X, 8,11,12
fracclones 111, VI, y XXV y XVIII del Reglamento Interior del Instituto poblano de la
Juventud; 21 fraccidn 11, inciso b);22,30 y 21 de la Ley General de Archives; 30,36 y 41
de |& Ley de Archives del Estado de Puebla y en atencidn a su oficia IPY/DPE/O33/2024
en donde salicita que se actualice al responsable de archivo de trémite con Is finalidad
de der cumplimiento 2 Jas labores en matera de archivo competenie a este
departamento, tengo a bien designar a:

ITZEL ROMERO CABRERA, ANALISTA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
DENOMINADA JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS DEL INSTITUTO
POBLAND DE LA JUVENTUD.,

Dasignacién que surtird efoctos a partir de |a fecha de emisién del presente.

Sin mas por el momento, agradezco la atencidn prestada al presente, le envid un

cardlal saludo,
C. JUD! ELAN CASTRO
JEFATURA DE RECU HUMANODS Y FINANCIERDOS DEL
INSTITUTO POBLAND DE LA JUVENTUD =
X
Jeeflov
€.C.0.- archive 1
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Instituto Pobiano Cuatro vecss Heroica Puabla de Zaregoza 3 07 da Meyn de 2024.

Ofclo Mo. IFNDPENIRIE,
de la Juvenitud Antinto: 5 que se lndicx
DIRECTORES DE AREA, JEFES DE DEPARTAMENTO, SECRETARIO
PARTICULAR Y SECRETARIA TECNICA

PRESENTE

Por medio del presenta ls envio un cordlal saludo, v al mismo ismpo, con
fundamednic en los articulos 1, 2, 4, 6, 2, 23, 27, 28, 30 v demas apllcables de la
Ley General de Archivo; 30, 38 y 41 de la Ley de Archivos del Estade de Puebla:
11, 12 y 13 del Reglamento de la Ley de Archives del Estado de Pusbla; y 18 del
Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebia;

Por este madio soliciio que actualicen el Responsable de Archive de
Tramite de la Unidad que este a su cargo, a sfecto de mantener debidamente
organizados los documentos para su facil lozalizacion y consulia, haclendo uso de
los sistemas, métedos v técnicas estandarzados pera la sislemalizecldn de la
informaclon, asi como el uso factible de las nuavas tecnologias aplicables.

Ya que en cada unidad administrativa sxistira un archivo de trdmite, sn el que
se conservardn los documentos de uso colldianc necesarins para el slerdiclo de las
alribuciones de la unidad administrativa.

Por lo anterior, los datos de Ios designados deberén ser remitidos de manera
oficlsl a esta Area Coordinadora de Archivo a més lardar el dia 13 de mayo de 2024,

Sin mas por el momento, la reitero la seguirdad de mi més atenta y distinguida
consideracian.

ATEHT&EIWE

C. MARILU COLMENARES LANDA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO Y DIRECTORA DE
PLANEACION Y EVALUACION, AMBAS DEL INSTITUTO POBLANO DE LA
JUVENTUD
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“: J Cuatro veces Heroica Pustin de Zaragosa 08 d= mayo del 2029
. Pireccion da Vinculacldn v Desamollo luvanil,
Instituto Pobia Nno OFICID: |BJ/OVDIf117/2024

- de |a Juventud

C. MARILU COLMENARES LANDA

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ¥ DIRECTORA DE

PLANEACION Y EVALUACION DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

For este medio, le envid un cordial saludo ¥ &l mismo Sempo con fundamento en
lo dispuesto en el artdoudn 1%, del Degeto del Honoratis Congreso del Estado, por el que
crea el Instituto Poblano de 1a Juventud, articulo 19, 42 y {50 da Reglamanto Interior
Dl Instituto Poblana de |a Juventud, me permita manifestar lo slouiente.

En atencidn al oficie IPJ/DPE/033/2024 con asunto: Actuallzacén del
Respansable de Archiva de Trémite, me permito Informar las siguientes designaclones
de la Unidad a mi cargo:

1. Luis Alberto Carrefio Martinez, Responsable de Archivo en Tramite de
la Direccion de Vinculacidn y Desarroilo Juvenii,

Z. Iise Martinez Absalén, Responsable de Archivo en Tramite dal
Departamento de Dasarrollg Integral de la Juvantud.

3. German Ivan Sorlano Soriano, Responsable de Archiva en Tramite del
Departamento de Incusidn Juvenll,

4. Citlalli Aurora Santos Reyes, Responszbie de Archivo en Tramite dal
Departamento de Talleres v Esparios de fa Juventud.

- 5. Citlalll Sorlano Ortega, Responsable de Archive en Tramite del

Departamento de Vinculacion ¥ Provecdon Juverf,

Lo anteror, a efecto de mantener gebldamente wrganizado los documentos para su facil
lecalizadon y consulta,

E
[ Ii Uireccidn de Vinculacion
\4 ' ¥ Desarralio Juvenil
| Hoawsr irkiverie. oser futurs

A
C. VALERIA ITZEL MIGNDN ESPINGSA
DIRECTORA DE VINCULACION Y DESARROLLO JUVENTL
DEL INSTITUTO POBLANG DE LA JUVENTUD

2

Cop- Bielivg

L.p- Lis Alberto Carrefio Martings; Analists de (s Ditaceign Se Vinedlseidn v Desarsiin Jusenil.

Ct.p-Fa= Marvinar Absaion, sefa dal Deparamenta de Desamollo Iitegral te |s Juventud .

Corp-German bvin Soriane Soranc, lefe dal Departamento de [nekaksa e,

Lo.p- Chiialll Ausora Sanlos Reyes, Jefa col Dimartaments do Tallerss v Etpacio de la Juvented. A
o Ce.p- Cithalli Soriwno Ortega, Jefz de! Dapamamento da vinculacién v Proyeccidn Juvenil. J

ke 1 o HistGrico, ©F F2a00 - - o /X
el ipiony GOBIERNO DEL /|
ipi@puoblogobiry ] www ipipuesagiones ESTADO DE PUEBLA
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instituto Poblano
R df:"‘ IG Juventu‘j Cuatro vemes Herola Pushla ﬂlhﬂi:[:l:::;i:ﬂ del Iﬂl:
Oficio: 1P1/DPE/O34 /2024

TITULAR DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVO INSTITUCIONAL.

PRESENTE

Jor aste medio e envio un cordial saludo v 3l misma tiempn con Fundamenta an
io dispuesto en el articuln 17 de| Decreto del Honorable Congreso de! Estado, por el que
s€ crea el Instituto Poblano de 13 Juventud, le manifiesta o siguiente,

En seguimients al Oficio: IPJ/DPE/D33/2024 con ssunto: Actuallzacidn csl
Responsable de Archivo de tramite de la Direccién = mil cargo, me permits Infarmar fas
slgulentes deslgnacionas:

1. José Alberto Aguilar Flores, Responsable de archive de tramite de la
Gireccion de Planeacion y Evaluedion

1. Gerardo Hesperides Mora, Responsable de archivg de tramite del
Jepartamento de Planeacidn y Evaiuacitn.

3. Ana Karen Pastrana Perez, Responsable de archive da tramite del
Departamento de Estudios de la Juventud.

Lo anterior, a efacto de mantener debidamente organizado los documentos para su
fack Incalizacidn v consulta.

5in otro particular, me despido no sin antes retteraries mis distinguidas

consideraciones.
i

Marild Colmenares Landa
Directora de Planeacidn vy Evaluacién del
Instituto Foblano de Ia Juventurd

e

C.c. Archlve

C.c. José Alberto Aguliar Flores, Analista de la Direccldn de Planeacidn y Bvaliacion.

C.2. Gerarde Hesperides Mora, Encargado de Despacho del Departamento de Plangacion vy
Evaluacian.

C.c, Ann Kiren Pastrana Péraz Jefs de Departamento de Estudios de ta Juventud. A
|

Calle Nnorme A8, Centea Hietor oo, CP. J3 00|
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IPJ Cuatro veces Herplca Pushia de Zaragoza & 10 de mayo de 2024,

. Ofidio TP/ DG/648/ 2024
|ﬁ5t!tUtﬂ PU Dlﬂnﬂ Asunto: Actualleacidn de responsable de archivo de trimite,
de la Juventud

€. MARILU COLMENARES LANDA

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
Y DIRECTORA DE PLANEACION Y EVALUACION
PEL INSTITUTO POBLANG DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente le anvig un cbrefial saludo al tliempo que, con fundamentp
en lo dispuesto per el articuio 58 de la Ley Organica de la Administradian Pablica del
Estado de Puebla; los articulos 1, 4 y 6 del Deereto del Honorable Congreso del Estado,
por el que crea el Institute Poblano de Ia Juventud; v os articulos 4, 2, 4, 12 del
Reglamenta Interior del Instituto Poblano de lz Juventud: articulos 21, fraccién 11, inclso
b) v 30 de Ia Ley General de Archivo; articulos 30 y 41 de la Ley de Archivos del Estado
de Puebla; y con relacién al OFICIO No. IP1/DPE/033/2024, dénde solicita que sa
actualica el Responsable de Archi de Tramite de las unidades administrativas
del Instituto Poblano de 1a Juventud, hago de su conocimiento que, la persona
responsable de archivo de trémite de la Secreraria Particular es la sigulenta:

L e Corras. =
Diana Paola Analista del Trstituto Foblzno de |a gramirez. diana06Sgmail.com
Ramirez Lépex  Juventyd

Ce igual forma, anexo al presante ol Oficio Ng. 1P)/SP/03/2024, con fecha del 25
de anero de 2024, donde fue CSesignada la servidora plblica mencionads comin

respansable de archivo de trémite de |a unidad administrativa denominada Secrataria
Particular del Instituto Pablano de |z Juventud,

Sin més por el momento, le agradezco su atensién ¥y quedo atento a sus
comentarigs.

ATENTAMENTE

ALFREDO PARADA SALMORAN i
DIRECTOR DEL INSITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD 'Y

'E;:\in,v Archlvg

Vi
Calie 21 norts 306, Corers Histiel o, 2P 720650 A
Calle 1 norta 908, Centro Histéro, €8, 73500 Pusiila, Bue. Tal 1123 75 43 47 .
Pushin, PJET\H?&E?EH 47 ipipustligeh s [ i) acelim gt e Gﬂ!EHm DEL
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iPJ

Institute Poblano |
ro veces Hero de
de la Juventud it & P Tt
Oficle: IP)/OPE/034/ 2024
TITULAR DEL AREA COORDIMADORA
DE ARCHIVO INSTITUCIOMAL.

PRESENTE

Por este medio le envio un cordial salude y al mismo tiempa con fundamento en
o gispuasto en el articulo 1° del Decreto del Honorable Congreso del Estada, por el gue
se crea el Instituto Poblano da la Juventud, le manifiesto o siguisnte.

En sequimiento al Oficio: IPJ/DPE/D33/2024 con asunto: Actuallzacion del
Respansable de Archivo de tramite de la Direccldn a ml cargo, me permito informar s
siguigntes degignaciones:

L. José Alberto Aguilar Flores, Responsable de archivo de tramite de la
Direccidn de Planeacitn y Evaluacidn

Z. Gerardo Hesperides Mora, Responsabie de archive de tramite dal
Departamento de Planeacidn y Evaluacian,

4. Ana Karen Pastrana Pérez, Responsable de archivo de trdmite del
Departamento de Estudios de la Juventud,

Lo anterior, a efecto de mantener debidamente organizado los documentes para =u
fach locaizacién v consulta.

Sin otro particular, me despido no sin antes relkeraries mis distinguidas

consideracionos,
A‘I‘Eh}'}rﬂ

Marilii Colmenares Landa
Directora de Plancacién y Evaluacian del
Instituto Poblano de la Juventud

Cc. Archiva
C.c. Jose Alberto Aguilar Flores, Analista de |a Direccidn de Planeaciin y Evakiocidn,

Cic, Gerardo Hesperides Mora, Encargado de Despacho del Departamento de Plansackn ¥
Evaluaciin,

C.x. Ana Karen Pastrana Péraz, Jefs de Departamento de Estudios de ta Juventud. ;"' ]
Callts 1| nores 806, Cantro Histacon, ©.F, 72000
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IPJ Custro veces Herdica Puetia de Zaraguza & 10 de mayo de 2024,

instituto Poblano sl bl Lo
= b a vo de tramite.
de la Juventud Asunto: Actunlizacién de responsable de archivo de tr3mit

C. MARTLU COLMENARES LANDA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

¥ DIRECTORA DE PLANEACION Y EVALUACION
DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente le envid un cordial saludo al tiempo que, con fundaments
en lo dispuesto por el articulo 58 de la Ley Organica de la Administracidn Piblica del
Estado de Pusbla; los artioulos 1, 4 y 6 del Decreto del Honorabie Congreso del Bstedo,
par el que crea el Instituto Poblano de |a Juventud; vy los articulos 1, 2, 4, 12 dal
Reglamento Interlor del Instituto Pablanc de Ia Juventud; articules 21, fraccién 11, inciso
b) v 30 de |a Ley General de Archiva; articulos 30 y 41 de Ja Ley de Archives del Estado
de Pusbla; v con relacén al OFICIO No. IPJ/DPE/033/2024, dénde solicita que se
actualice el Responsable de Archivo de Trimite de las unidades administrativas
del Instituto Poblano de la Juventud, hage de su conocimlento que, la persona
responsable de archive de tramite de I Secrataria Particular es la siguients:

e

- - —— i = T i [ — e
r;l -I-_—_I-l-'\__!-.."_ _ﬁ Y

- = - — g T ) S S -t"“-f:—
Diana Paola Analista del Instituto Poblano de (o gramirez.dians06Egmail.com
Ramirez Lopez  Juventud

De lgual forma, anexo al presente el Oficic No. [PI1/SP/03/2024, con fecha del 25
de enero de 2024, donde fue designada la servidora plblica mendionada como
responsable de archive de tramite de ia unidad administrativa denominada Secretarla
Particular del Institute Poblane de la Juventud,

Sin mas por &l momente, le agradezco su atencidn ¥ quedo atento a sus
comentarins.

ATENTAMENTE

| I
e .
-

e

ALFREDO PARADA SALMORAN %
DIRECTOR DEL INSITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD

|
L]

i&'ﬂp.- Archive
Lalie 311 norte 806, Centro M, £F. 72000 y
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Anexo 2.

Capacitacion en materia de
Gestion Documental y
Administracion de Archivos.
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C. GUADALUPE PEREZ VARGAS i 744 -

DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL | 460 202 |
DEL ESTADO DE PUER; 2 | 15734 s

PRESENTE E, : T

Por medio dal Presente le envie un cordlal salude, ¥ 5on fundamento 4n Ig
dispuesto por los aiticulos 1, 2, 7, 10, 11, 13, 18, 23, 24,25y 99 da Ig Ley General do

;
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LéL’ :I't q:\___l I-..!. _-lel shﬁ'} %
iPJ - By
Instituto Poblano i v o P T 40 d M o H.
- de la Juventud Asunta: I que se indica

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRETORA DE ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Por médio del prasents, le envio um ocordial saludo, y al mismo tiempo, com
fundamento en los articulos 1, 2, 4, 6 21, 23, 27, 28, 28, 30 v demas aplicables de
la Ley General de Archivos; 12 fraccion |V v 34 de la Ley de Archivos del Eztado de
Fuebla; 11, 12 y 13 del Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla: 1
y 18 del Decrato del H. Congreso del Estado por &l que se crea el Instituto Poblano
de la Juventud; solicito de la manara méas atenta, lo siguiente:

Que con la finalidad de que este Institulo esle en aptitud de poder dar
continuidad a las labores que competen en matéra de archivo, se solicita una
capacitacion en matéria de VALORACION DOCUMENTAL en las Instalaciones de

aste Instituto Poblano de la Juventud, para llevarse a cabo en el mes de mayo del
afio en curso,

Sin més por &l momento, le reitero la seguridade de mi mas atenta v

distngulda consideracién.
'ri - - ‘.‘I. | { 7 L
- i ATENTAMENTE ] i - =l
: skt
i Poblane o I-. 3 d ey
. ¥ Difpieds, | I8 Miventy o |v'u*=
[ C. ALFREDO PARADA SALMORAN 205 ;
|7 doertisein oo DIRECTOR GENERAL DEL e :
\ ] INSTJTUTO POBLANO DE LA JUVENTUD' —— — — ¥
S Rect oql0alz
L= 8- . .- e,
ﬁ,memm'.ﬂmimﬁ”m&ﬁ“m“ R EEER I A Lzt 5.1 4 £
Ceni 15905 304 /‘;:,
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fediite fedlans e e Fa:
- dE‘ IG JU’U‘EI"‘ItUd Asunto; El gue s indles

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRETORA DE ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Por medio del presente, le envio um cordial saludo, y al mismo tiempo, com
fundamento en los articulos 1, 2, 4, 8, 21, 23, 27, 28, 29. 50 y demas aplicables de
la Ley General de Archivas; 12 fraceion [V ¥ 34 de |a Lay de Archivos dei Estado de
Puabla; 11, 12 y 13 del Reglamenio de la l.ey de Archivos del Estada de Fuebia; 1
¥ 16 del Decrato del H. Congreso del Estads por &l gue se crea el Instituto Poblano
e 18 Juventud; solicito de la manera més atenta, (o o gulente:

Que con la finalidad de que este Instituta este en aplilud de poder dar
continuidad a las jaboras que competen en matéria de archivo, se solicita upa
=2 capacilacion en matéria de VALORACION DOCUMENTAL on las instalaciones de

&ste Institulo Poblano de la Juventud, para llevarse a cabo en &l mes de mayo del
ano en curso.

Sin mas por el momento. le reitarn Iz seguridade de mi mas atents ¥

distinguida consideracisn.
ATENTAMENTE B -
. " ',.F" i Instituto
| Pohlano d(
C.ALFREDO PARADA SALMORAN| ~ So8lern® | 4g juventud
DIRECTOR GENERAL DEL
INS TITUTO FDELAHH DE LA JWE.NTUD Hyoe hisdowin, Hoodrfutin
0"
COM ANEXD

ey Markl Covrappras Lerds, Tiutar dal krea Coorfinadora de Archive cal insitulo Pobians da fa s
Ehg.ﬂn_.-ﬁm-h Tacmica dof Tnatiiute Pobians de ia e ’

= Cofle 11 noms U, Centre Histor'ce, o9 2000 g
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Secretaria de

Gobernacién
Goblerno del Estado de Puebig

Cumtrd veres WMﬁmlm de marzo do 2024
Oficlo no.: SEGOB/ 05T /204

r LAf8nts Inulacidn
€. A Los TITULARES DE Las DEPENDENCIAS, %ﬁ'ﬁﬂﬂ ]:‘:ﬁmmm“i

" vt

ENTIDADES, UnivErsioaDes, CoLEa@ios vy
ORGANIEMOS CONSTITUCIONALMENTE
AUTONOMOS DEL ESTADOD DE PUEBLA
PRESENTE

‘Archives an ‘materia archivistica, me pemmiito exienderies la atania invitaciin a Ja

fmasiva denominads “Cumplimiento 4 las obligaciones en matsriy da
archivos™, misma qus sa levard a cabo 8l proximo viemes 15 de marzo del presents, a
las 09:30 horas, en &l Auditorio de la Fagultag de Darecho de la Bonemériia
Universidad Auténoma de Puebla, ubicads en Avenida San Cleudio y 22 Sur sin, Ciudad

% 8 —_.Esla capacilasion, contard con (s Invaluabie participacién ds; =
Ub Fonante - Cargo Teme
; .S
5‘/ 03)/-932‘,’ . Hiugr;' Quintos  Dirsctors de Desarrollo Archivistico Cumplimianio do fas
_ Martinez e Naclanal del Archive Genarsl de g Obiigeciones de ia
P Naclén (AGN) Lay General e
: Archivog
- y : : :f
16 noets 408, Barvis g "Loa Remexio” GOBIERNO DEL Eh‘\

e e s ESTADO DE PUEBLA



Secretaria de

Gobernacidén
Boblerno del Estado de Puebla

Cuatrg ywoes “Haroics Fuebla de Zaragors™, a 0% e marza de 2024
Ciicla no.s SEG0H/ 0087 202¢

Asuntn: Atata Imvitasicn

Co  Luls  Alfredo . Jsfe ds Departamenta de Irformacién  Qbligeciones  de
Romerg Péraz de iz Direccidn Ganeral de Gestibn de Transparencls  de
Informacidn y Estudios dal Instituta acurdo. 8 Ja lLey
Macional de Traneparenscis, Acesso a Ganers! tle Arclifvog
la Infarmaclén y Protecolén de Dalog
Personales [INAT)

Esperanida contér can su: apraciable asistencia, agradecert so
reallcs &l pre-ragistro correspondiente an |a siguiente figa

:

Eé?}mﬂ‘ﬂw Estady, dio en Gﬂ[ﬂ_ 20 Sur ndmero 802 ‘colonig - :
#zcerale Pushla, del 4 8l & de marzo del prssente en un horario
de 03:002m 2 16:00 hosas.

Sin otro asunls en particuiar, ' Faisboracion y quede da Usted eaimg
s sefvider,

GOBIERNO DEL
_ ESTADO DE PUEBLA

V.

( 5-’\"



"Instituto Poblano E

e la Juventud ‘20124, afip del Libra y 13 Legt L.
Cuabro veces Heroica Puetils de Zesagnze, 3 15 de enerp de 2024

TPJ=-DPEy 10/3024

DIRECTORES ¥ DIRECTORAS, SECRETARIOS, Aomos Cireide

IEFES ¥ JEFAS DE DEPARTAMENTO ¥ ANALISTAS;
TODOS DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Par este medio, les envid un cordial saludo ¥ 2l mismo tiempo con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 11 y 12 del Reglamento Interior del Instituto Poblano de k
Juventud, por indicaciones del Archive General del Estade, y con la finslidad da dar
continuidad a las labores que competen en materia da archivo, hage de su conocimiento
que fus programada una capacitacidn para la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica; por tal motivo tengo a bien convocaries el dis 19 de enerodelafig
en curso a las 11:00 horas en la sals de prensa de este Instituto.

5In otra particular, les reltera mi mas distinguida consideracidn.

ATENTAMENTE

C. MARILU COLMENARES LANDA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
DEL INSTITUTO POBLAND DE LA JUVENTUD

& b

C.c.p. Archivo

= A rueed,




& " Instituto Poblana

TN -

de la Juventud "2024, afic del Libro v 1s Leeturn”.

“uztre veces Heroica Puetia da Zsragoss. & 18 de ETETD O JU24
IPI-DFE/10,3024

DIRECTORES Y DIRECTORAS, SECRETARIOS, Aslimtor Circular

JEFES Y JEFAS DE DEPARTAMENTO Y ANALISTAS;
TODOS DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por este medio, les envid un cordial saluds v @l mismo tlempo con fundamenia en
lo dispuesto por los articulos 11 ¥ 12 del Reglamento Interlor del Instituta Poblano de la
luventud, por Indicaciones del Archive General del Estado, v con Ia finalidad de dar
tontinuidad a las labores que compeien en materia de archivo, hago de su conoeimienty
que fue programada una capacitacidn parz g elaboracion del Cuadro General de
Clasificaridn Archivistica; por tal motivio tengo a blen convocaries el dia 19 de enero del afi
en curso a [as 11:00 horas en |2 sala de prensa de este Institutao,

5in otro particular, les reitero mi mss distinguida consideraclin,

ATENTA AENTE

€. MARILU EOLMENARES LANDA
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD




v Instituto Poblano
» de la Juventud

Gablerno de Pustis

ACUSE CORRESPONDIENTE A
OFICIO CIRCULAR IP1-DPE/10/2029

NOMBRE | CARGO | FIRMA
'DIRECCION GENERAL
MIGUEL ANGEL PEREZ BAEZ | SECRETARIO PARTICLILAR |
SECRETARIA TECNICA SECRETARIA TECNICA
JEAN LENIN VASQUEZ ANALISTA g
CORONA :
YESENIA SIBAJA SANTIAGD AMALISTA =
MARIO MARTINEZ ROMERG | ANALISTA E i i i i
SILVANA LOPEZ CEIA ANALISTA -
DIAKA PADLA RAMIREZ LOPEZ | ANALISTA
JOSE ALBERTO AGUILAR ANALISTA
 FLORES . f
 DIRECCION JURIDICA
SANORA FERNANDA SANCHEZ | DIRECTORA IURIDICA i
RAMIREZ
| JESLIS PEREZ GALLEGOS IEFE DE DEPARTAMENTO DE
= ASUINTOS JURIDICOS ¥
THANSPARENC)A
ALEJANDRO CORTES IBAREZ | JEFE DE DEFARTAMENTD BE ~
_8 __| ASESORIAJURIDICA (e~
DIRECCION DE PLANEACION ¥ EVALUACION - g
MARILU COLMENARES LANDA | DIRECTORA DE PLANEACION Y
EVALUACION
ANAKAREN PASTRANA PEREZ | JEEA DE DEPARTAMENTD DE
DIRECCION DE ADMINISTRACIGN ¥ DE FINANZAS
LEDBIGILDO ORTEGA VARELA | DIRECTOR Dt ADMINISTRACION v |
FINANZAS
JUDITH CASTELAN CASTRO JEFA DE DEPARTAMENTO DE
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ANGEL EDUARDO RUIZ JEFE DE DEPARTAMENTO DE
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ILSE MARTINEZ ABSALON JEFA DE DEPARTAMENTC DE - 8 .
DESARROLIO INTEGRAL DE LA T A
JUVENTUD ik ) -
GERMAN VAN SCRIAND JEFE DE DEPRTAMENTD DE
SORIAND : INCLLSION JUVENIL
CESAR ALBERTOD VAZQUEZ AEFE DE DEPARTAMENTO PE 3 =
MCNTER VINCULACION ¥ PROYECCION ;@
JUVENIL .
EITLALLI AURORA REVES JEFA DE DEPARTAMENTO DE
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Instituto Poblano rkhbi i
de la Juvantud Awuetc Bl qus'ce indica

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRETORA DE ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Par medic del prescnie, le envio um cordial saludo, y al mismo tiempo, com
fundamento en los articulos 1, 2, 4,6, 21, 23, 27, 28, 29, 30 y demds apiicables de
la Ley Genaral de Archivag; 12 fracclon IV v 34 da la Ley de Archivos del Estado de
Puebla; 11, 12 vy 13 dei Reglamento de Is ey de Archivos del Estado de Puebla; |
y 16 del Decreto del H, Congreso del Estado por €l que se crea el Instiluto Poblana
de |z Juveniud; solicilo de |a manera mas atenia, lo siguiente:

Que con la finalidad de gue este Instituto este en aptitud de poder dar
continuidad a las labores que competen en matéria de archivo, se solicita una
capacitacién en matéria de VALORACION DOCUMENTAL en las instalaclones de

esta Instifuto Poblano de la Juventud, para llevarse a cabo en el mes de mayo del
ARG an QuUrsd,

Sin mas por ol momento, le raltero la seguridade de mi mas atents Y
dislinguida consideraciin.
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instituto Poblano T . sty

de la Juventud Asusnter, El s sk Indiea

C, GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRETORA DE ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Por médio del presente, le envio um cordial saludo, ¥y & mismo tiempeo, com
fundamento an los articules 1, 2, 4, 6, 21, 23, 27, 28. 29. 30 y demas aplicables de
|z Ley General de Archivos; 12 fraccién IV v 34 de la Ley de Archives del Esiado de
Puebla; 11, 12 y 13 del Reglameanto de la Ley de Archivos del Estadn de Puabla; 1
y 16 del Decreto del H. Congraso del Estado por el que se crea el Instituto Poblano
de la suventud; solicito de la manera mas atenta, jo slguiente:

Que con la finalidad de que este Institute este sn aplitud de poder dar
continuldad a [as labores que compelen en maiéria de archivo, se solicita una
capacitacion en maléria de VALORACION DOCUMENTAL en las in stalaciones de
este Instiulo Poblano de la Juventud, para lievarse a cabo en al mes de mayo del
afo en curse,

Sin mas por el momento, le reitero Iz seguridade de mi mas atenta
distinguida consideracion.
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C. ALFREDO PARADA SALMORAN. 70 %717 | fa duvantad! %

puebl
DIRECTOR GENERAL DEL ey
INSTITUTO POBLANO DE LA JU\P‘ENTI;ID L Blafrein M fufom,

COMW ANSXD

O Marlkl Coenanaies _anna, THuar ded Arag Loedinpdem de Arciiva def Insiltuis Pobions 4 I Cervartug

Coog. Bagmiats Teoie dal Inslivn Boblano de s fyertus

MLy -
: # ]

Cols Tl norte 308, Cenlie Histor'oo, G0 72004 7

MusDIn U TE. '.E.ﬂ:ai;‘éﬁﬂ‘ . GQBIEQNG DEL
I it 3 LEEER a | f
Pl cuablo.gob www Dl pusb o gon ESTADO DE ;THE*LAL‘ \



Instituto Poblano 000163

de la Juve ntu Custro vecss Hergica Puosia de Zaragora, a 01 de jufio de 2024
Oficlo Clrcular: IP1/ST/ 54/ 2024
{ Azunto: Copacitecidn de Archivo

DIRECTORES, DIRECTORAS, SECRETARIO PARTICULAR, JEFES Y JEFAS DE DEPARTAMENTO
¥ AMALISTAS DEL INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Par aste medio, les envid un cordial saludo y al mismo tiempa con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 11y 17 del Reglameanto del insthuto Poblano de fa Juventud,
por Indicaciones del Archivo: General del Estada de Puebla, y con la finglidad de dar
cantinuidad a las labores que competen en materia de archiva, hago de su conocimiento
que fue programada una capacitacion, referente @ VALORACION DOCUMENTAL, por tal
motivo tengo blen convocartes el dia martes 02 de ulio del 2024 a las 11:00 horas en Salz
de Prensa de este Institulo, -

R — B — —

Sin otro particular, les refterc mi més distingulda consideracién.

ATENTAMENTE

: L_} )
.'....,_-:_ _'|:."y5!| el o
C, MARICELA GONZALEZ VILLALBA
SECRETARIA TECNICA DEL
INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
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Instituto Pablano
de la Juventud “2024, afo dei Libra y la Lecturs”,

MINUTA DE REUNION DE TRABAIO
FECHA HORA SEDE FOLIO
24/06/2024 11;00 AM, INSTITUTO POBLAND
DE LA JUVENTUD
DESCRIPCION DEL
ﬂmuum::l-:: A Integracién Corrects de carpats o expedientes, para (a continuacdn de
integracién de series v conformacian de SBCCIONES para presentar propussts

de Cuadro Genersl de Clasificacin Archivistea,

ORDEN DEL DIA
N DESDE INICIO HASTA CUADRO GENERAL OF CLASTFICAETON

2. | INTEGRACION DE EXPEDIENTES,
2. | SERIES PARA CONFORMACTION DE CUADRD GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA,

, "'.515"5"1'55[
DEPENDENCTA
' HDTH lﬂil-'m'ujl:IL CION - ELECTRONICO TELEFONOD FIRMA
1 - ‘rL ! .
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| Oviega

STENT
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CORRED NUMERO DF
CARGO ELECTRONICO TELEFONO FIRMA

DEPENDENCIA
NOMBRE O INSTITUCION

INSTITUTD Tefa de
Skfenin Bawnie BOBLANG DE LA | Ge podamerdo dcnj ApjQpcbla,| 222363 Yc ﬁ
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C 1ty Purora INSTITUTD. [y de Hp"a '
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Sonter Ecvey JUVENTUD -"E:ﬁ:brﬁwin dhay 1y ‘TL.L ﬁl
4 ‘.Huu:r'-:}ud I
' |
|
|
ACUERDOS TOMADOS
ACUERDOD O e
# ACTIVIDAD PARA T w FIRMA OESERVACIONES
REALIZAR .
HEFORZAR LA
CORRECTA _ aq
INTEGRACION DE | =6 *‘{“mﬂvg dev le——
EXPEDIENTES E [/ iteesT: g - "
1. IDENTIFICACION S)
DE SERIES, PARA }5(
CONFORMAR
SECCIONES DE
ARCHIVD, |
REFORZAR LA | ; '
PR g | L 0 g
2 | EXPEDIENTES E 'Ud'ﬁdu
| IDENTIFICACION
| OF SERIES, PARA




P Instituto Poblano

SECCIONES DE
ARCHIVD.

"I Er et trr e testura”,

3

REFORZAR LA
CORRECTA,
INTEGRACTON DE
EXPEDIENTES E
IDENTIFICACION
DE SERIES, PARA
CONFORMAR
SECCIONES  DE
ARCHIVO,

Sefpmia
Batam o
ok nel.

OB 24 /@_

REFORZAR LA
CORRECTA
INTEGRACION DE
EXPEDIENTES E
IDENTIFICACION
DE SERIES, PARA
CONFORMAR
SECCIONES DE
ARCHIVO.

G oo
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q-og-20

g

REFORZAR LA
CORRECTA

INTEGRACION DE |

EXPEDIENTES E
INENTTFICACION
DE SERIES, PARA
CONFORMAR

SECCIONES DE

ARCHIVG.

Clallr Auvrem

04-08-24

7.

PERSONAL DE AREA CODRDINADORA DE ARCHIVOS

Mario Martinez

Romero

Analista y
Responsable de
Archivo de
Concentracidn
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" Instituto Poblano ﬁ
de |a Juventud "2024, afio del Libra y ia Lectura™.

MINUTA DE REUNION DE TRABAJO

T FECHA HORA SEDE FoLIo
| 25/06/2024 11:00 AM. INSTITUTD POBLANO
DE LA JUVENTUD |
DESCRIPCION DEL
‘:'mﬂur:”m':f LA | Integracion Correcta de carpela o expedientes, para |a continuadidn de
| integracion de series y conformacién de secelones para presaitar propuesta
de Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

DIA
1. | RETROALIMENTACION DESDE mnugmn CUADRD GENERAL DE CLASTFICACION |
ARCHIVISTICA.
2, INTEGRACION DE EXPEDIENTES.

SERIES PARA CONFORMALCION DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

3.

: ASISTENTES |
INSTIIUTD
Eﬁ:ﬁn ﬁmm aﬁuhgjra DA i‘;’f’ff‘“:zu.msﬁq
Tizel Ef:’:f:“ WvERTUD QAm\laJm ‘Jiﬁ%?g 2212614202 |
et Mgy 374 r

DEPENDENCIA
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CORRED NUMERO DE FIRMA. N
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ACUERDO O
ACTIVIDAD PARA
REALIZAR

NOMBRE DEL
RESPONSABLE

FECHA PARA
REALIZAR

REFORZAR LA
CORRECTA,
INTEGRACIGN DE
EXPEDIENTES E
IDENTIFICACION
DE SERIES, PARA
CONFORMAR
SECCIONES DE
ARCHIVD,

ﬁu’ln &beﬁ

Bernen. (ki

Otleelaagy

(CORRECTA
EXPEDIENTES

CONFORMAR
ARCHIVO,
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09 Aawlad
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PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE Anmwus ‘ﬂ tactiun’,

Mario Martinez Analista y | 2231038216
Romerao Responsable de |
Archivo de
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Instituto Poblano
de la Juventud *3024, afio del Libro y ia Lectura’
MINUTA DE REUNION DE TRABAJO
-' FECHA HORA SEDE FOLIO
76/06/2024 11:00 AM, INSTITUT POBLAND
| DE LA JUVENTUD l |

DESCRIPCION DEL
OBJETIVO DE LA Imtegracidn Correcta de carpeta o expedientes, para la cantinuacion de
integracion de serics ¥ conformacion de Seccianes para presentar prupussta

REUNIOM
de Cuadro Generzl de Clasificacian Archivistica,

ORDEN DEL DIA .
RETROALIMENTACION DESDE INICIO HASTA CUADRO GENERAL DE CLASTFICACTION

ARC
2. INTEGRACION DE EXPEDIENTES.

" SERIES PARA CONFORMACION DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA,

3.
. ASISTENTES
I

DEPENDENCIA
= NOMBRE _CORRED NUMERC DE

INSTITUCION &3 J ELECTRONICO TELEFONO
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ACUERDOS 1

ACUERDD O
ACTIVIDAD PARA
REALIZAR

NOMBRE DEL

[OMADOS

FECHA PARA
REALIZAR

EfH

REFORZAR LA
CORRECTA
INTEGRACION DE
EXPEDIENTES E
IDENTIFICACION
CE SERIES, PARA
CONFORMAR
SECCIONES DE
ARCHIVO.

A Hoen
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'REFORZAR LA

CORRECTA
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Instituto Poblano
PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS wﬁ‘“}‘ la | ectura”.

BE

[

" Mario Martinez Analista y
Romero Responsable de
Archivo de-
o Concentracion

2231038216
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- Instituto Poblano
de la Juventud "2024, afio del Libroy la Lectura”.
MINUTA DE REUNION DE TRABAJD
FECHA HORA SEDE FOLID
27/06,2024 11:00 A.M, INSTITUTO POBLANG
DE LA JUVENTUD

DESCRIPCION DEL
nmﬂEUHIE‘?I\IE YA | Integracion Correcta de carpeta o expedientes, para la continuacién de
integraclin de sefies y conformacitn de seccionas para presentar propissts

de Cuadro General de Clasificacidn Archivistica,

= EN DEL
1. | RETROALIMENTACION DESDE HASTA GENERAL DE CLASIFICACION

2. | INTEGRACION OE EXPEDIENTES.

3. | SERIES PARA CONFORMACION DE CUADRO GENERAL DE N ARCHIIV L

ASISTENTES
| DEPENDENCIA CORRED UMERO |
| MOMEBRE L5 ) CARGO ELECTRONICO TeLEFOND. -
- T ke FoE e = =3
Sk, Yol B SRR
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ACUERDOS TOMADGS

ACUERDD O 3
ACTIVIDAD PARA NOMBRE DEL FECHA PARR - : A
# o RESPONSABLE REALTZAR FIRES ERAIONE S

REFORZAR LA
CORRECTA. Desds lerel
INTEGRACION DE Gl .
'EXPEDIENTES E q

1. IDENTIFICACION ‘%u a F"& \
DE SERIES, PARA ’
CONFORMAR
SECCIONES DE
MRCHIVO,

REFORZAR LA

CORRECTA
INTEGRACIGN DE Sy 2] r@l-_gu-[‘
[EXPEDIENTES £ o _
2. IDENTTFICACION g T2
[E SERIES, PARA H N

CONFORMAR
BECCIONES DE

PIH "

'CORRECTA
INTEGRACIGN DE
EXPEDIENTES E
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DE SERIES, FARA
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SECCIONES DE
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" Mario Martinez
Romero

Analista ¥

Respansable de
Archivo de
Concentracion

‘ 2231038216 ‘
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Instituto Poblanao ﬁ

de la Juventud "2024, aho del Libroy la Lectura”,

MINUTA DE REUNION DE TRABAJD

FECUHA f HORA SEDE FOLID
25/06/2024 11:00 A M. INSTITUTO POBLANG
DE LA JUVENTLD ]
DESCRIPCION DEL
m:ﬁ“"inn: 22 Integracidn Comecta de carpets o expedientes, para la continuacion de
intecracion de series y conformacion de secciones para presentar propuest
de Cuadro General de Clasificacion Archivistica,

ORDEN DEL DIA
1. RETRO ENTACION DESDE INICIO HASTA CUADRD GENERAL DE mmmc:ﬂu i
ARCHI ICA.

3.  INTEGRACION DE EXPEDIENTES,

3. | SERIES PARA CONFORMACION DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA, |

ASISTENTES
= . DEPENDENCIA . |
NOMBRE o _ - CORREO NUMERO DE
| - GAREQ ELECTRONICO TELEFDND FIRMA
| ~ STITUTD ¥ ]
E_;ﬂmrclu 2ohuonk b k!-:}znmm el |Flrolgha m&rﬂ 221y 7 §-20—
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£ :j_ " Instituto Poblano ﬁ

de la Juventud AEiERRsE vhikbaE "2024, afia dél Libro i 1a Lectura”,
ACUERDO O
# ACTIVIDAD PARA R Dhe | FECHAPARA | FIRMA | OBSERVACIONES
REFORZAR LA | ord
CORRECTA lebnaric Q de
INTEGRACTON DE [Zokuentibio Hﬁmiu H’:"T' _
SXPECIENTESE |- ef i e (W
1. IDENTIFICACION wonerQ e ~ )
OF SERIES, PARA s q
CONFORMAR 0
SECCIONES DE
ARCHIVG.
i -:
i .-
[ PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ]
Mario Martinez Analista y 2231038216
Romero Responsable de
Archivo de l Al
Concentracidn ‘ i
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‘Instituto Poblano
‘2024, ano del Libroy la Lectura”,

de la Juventud

MINUTA DE REUNION DE TRABAJO

FECHA HORA SEDE FOLIO
28/06/2024 14:00 P.M, INSTITUTO FOBLAND =
DE LA JUVENTUD I

DESCRIPCION DEL
DBJETIVO DE LA

REUNION Integraciin Correcta de cerpeta o =xpadianles, para la continuacion de

Integracion de saries y conformacidn de secclones para presentar propuesta
de Cuadro General de Clasificacion Archlvistica,

ORDEN DEL DIA

1. | RETROALIMENTACION DESDE INICIO HASTA CUADRO GENERAL DE CLASIFICA
ARCHIVISTICA.
r I INTEGRACION DE EXPEDIENTES,
3 | PARA CONFORMACIGN DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
= DEPENDENCIA = ]
CORRED NUMERD DE
[ Insnn'ulct_:m = ELECTRONICO TELEFOND FIRMA
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~instituto Poblano
de la Juventud

ACUERDOS TOMADOS

BE

20024, afio del Libro v la Lectura”.

ACUERDO D
ACTIVIDAD PARA
REALIZAR

HOMBRE DEL
RESPONSABLE

FECHA PARA

REALIZAR FIRMA

DESERVACIONES

REFORZAR LA
CORRECTA
INTEGRACION DE
EXPEDMENTES E
IDENTIFICACION
[E SERIES, PARA
CONFORMAR
SECCIGNES DE
ARCHIVO.
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"REFORZAR LA
CORRECTA
INTEGRACION DE
EXPEDIENTES E
IDENTIFICACION
DE SERIES, PARA
CONFORMAR
SECCIONES DE
ARCHIVO,
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oy e

M/ A

PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Mario Martinez
Romera

‘Analista y
Responsable de
Archivo de
Concentracién
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{ Y Instituto Fobland
"‘ de la Juventud S04 afie 2al Loy s Lecting”
MINUTA DE REUNION DE TRABAJO
FECHA HORA SEDE FOLIO
25/0072024 11:00 AM, INSTITUTD POBLANO
| DE LA JUVENTUD
DESCRIPCION DEL
mmn:u Intagracibn comactn da carpets o axp!denls para la conbinyacidén da
integracion de series y conformecion 'de secclones para presentar propuesta
de Cuadro General de Clasficacion srchivistica.
ORDEN DEL DIA
1. | Retroalimentacién desde iniclo hasta cuadee genaral de clasificacién archivistios.
2. | Integracion de expedientes. ‘Al
3. | Sories para conformacidn de cuadro general de clasificacion archivistica,
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&7 Instituto Fﬂhig“”

'1:::? de la Juventu ACUERDOS TOMADOS XhA, afo ool licroy s Lectuon’”.
4 ACUERDO O mréwmmn PARA NOMBRE DEL | FECHA “:‘ ‘OBSERVACIONES
REFORZAR LA CORRECTA doren [gan

INTEGRACION DE EXPECIENTES E |, prum
1. | IDENTIFICAR LAS SERIES PARA | 2 e LY e

CONFORMAR SECCIONES DE
ERCHIVG.
REFORZAR LA CORRECTA hn'.'l
INTEGRACION DE EXPEDIENTES E (zd u:ﬂ F

| 2. | IDENTIFICAR LAS SERIES PARA Sod 23 ﬂf}z&‘{
CONFORMAR SECCIONES DE Oﬁ’gﬁ‘:‘
ABCHIVO.

T ACON DR KT Slefor i
INTEGRAGIUN DE EXPEDIENTES E
3. | IDENTIFICAR LAS SERIES PARA Baupne® | izn-oq- 2k

| CONFORMAR SECCIONES DE mieding L
| ARCHIVD,
REFOAZAR LA CORRECTA
INTEGRACION DE EXPEGIENTES E faya Fae/ :
4, | IDENTIFICAR LAS SERTES PARA | fomere 27/ /24 _4@‘
CONFORMAR SECCIONES DE favers | —
| ARCHIVO.
"! ]
i | {
| L ..’-’{I-‘-r.&r« ;
REFORZAR LA CORRECTA =
INTEGRACION DE EXPEDIENTES E | GE9Vf = | T/
5. |-IDENTIFICAR LAS SERIES PARA ks, Lilnc =
CONFORMAR SECCIONES DE
ARCHIVO,

PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

g ANALISTA Y
: RESPONSABLE DE

QUIROZ CERVANTES ARCHIVO DE 2129196486

CONCENTRACION i
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o 'ﬂstﬂum Pablanc
deia Juventyud

MINUTA DE REUNION DE TRABAJO

024, afip =3l iz y M Lectua”.

FECHA HORA SEDE FOLIO
25/03/2024 11:00 AM, INSTITUTO PCBLAND
DE LA JLVENTUD

DESCRIPCION DEL
OBJETIVO DE LA
REUNICOM

de Cuadre General de Clasificacian Archlivistica.

Integracidn correcta de carpeta o exdedientes, para la continuacidn de
integracion de seres ¥ conformacion de secciones para presentar propuesta

ORDEN DEL DIA

| 1. | Retroalimentacién desde inicio hasia cuadro general de clasificacian archivistica,

2. | integracién de expedientes.

3. | Serles para eonformacian de cuadro general de clasificacion archivistica.

ASISTENTES
NOMBRE i m CARGO g m&mn NUMERD DE
Theel Wbmere. | BETIIUTO o
POBLAND DE FT i o i _
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i.‘.ti’;-?} instituto Foblano
W de la Juventud

iiid, mfio del Lisoa y in octum®

ACUERDOS TOMADOS
ACUERDO O ACTIVIDAD PARA | NOMBREDEL | FECHA PARA
REALIZAR RESPONSABLE | REALIZAR FIRMA OBSERVACIONES |
REFORZAR LA CORRECTA f e
INTEGRACTON DE EXPEDIENTES E I ifif-" bE | =
IDENTIFICAR LAS SERTES PARA 7/ SCP |- A=
CONFDRMAR SECCIONES DE ] P
ARCHIVO. Cot-en 4 1
'REFORZAR LA CORRECTA | x
TNTEGHALION DE EXPEDIENTES E 8ilos Bayonr 197 -2ep- (e ﬁlﬁfﬂ 5
IDENTIFICAR LAS SERIES PARA E“"}“ s tplla] 5 =% beena s
CONFORMAR SECCIONES DE = oyt
ARCHIVO. _
REFORZAR. LA CORRECTA XTI S W [
INTEGRACION DE EXPEDIENTES E | L. L: 27 -Seg
IDENTIFICAR LAS SERIES PARA | Hackors Habeez| 203 4
CONFORMAR SECCIONES DE
ARCHIVD. e
REFORZAR LA CORRECTA Nolores
INTEGRACION DE EXPEDIENTES E me T ﬂlﬂ-‘l b = i }
IDENTIFICAR LAS SERIES PARA  [h@sned : i :
CONFORMAR SECTIONES DE
ARCHIVO,

PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DIAMNELA ARANIA
QUIRCZ CERVANTES

ANALISTA ¥

ARCHIVD DE

CONCENTRACION |

2229196486

;}gcé

-

P

o r—_

=

g
















o

I_"-'

b

d "in!ag tuto Poblano
de 12 Juventud

y "SI, o ozl Linso y b Lestueg®,
MINUTA DE REUNION DE TRABAJID
FECHA HORA SEDE FOLIO
25/09/2074 11:00 A M. INSTITUTC POBLAND
K ik R
REUNION Integracidn carrecta de tarpeta o expedientes, para la continuadén de
Integracion de series y conformacion de secrinnes para presentar propussta
' de Cuadre General de Clasificacian Archivistica,
I
ORDEN DEL DIA
1. | Retroalimentacion desde inicio hasta cuadro general de clasificacién archivistica,
Integracidn de expediontes,
3. | Serlés para conformacion da cuadre general do clasificacién archivistica. |
|
ASISTENTES
NOMBRE DEPE‘@GH,BH CORRED NUMERD '
O INSTITUCION umu | ELECTRONIGO TELEFONG.
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v de la Juventud 0M, afio gell b0y Lectuia”.

ACUERDOS TOMADOS

ACUERDD D
MOMGRE DEL FECHA PARA ELRMA

# ACTIVIDAD PARA
REALIZAR RESPONSABLE REALTZAR

DESERVACIONES

REFORZAR LA |
CORRECTA

INTEGRACION DE |
ExPEI:-:HmTEEE A N
1. | IDENTIFICAR LAS it el . .
SERIES PARA (eva oS fw/2n .
CONFORMAR A

SECCIONES DE o b AL
ARTHIVG, !
REFORZAR LA
cnnREcmm .
INTEGRACION DE . _ -
BoomEE. | eOoR oAl

2. | IDENTIFICAR LAS - i :
SERIES PARA PRt

CONFORMAR
SECCIONES DE
ARCHPO.

PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

1
DIANELA % .l.HAL;iTl Y b
ARANIA ESPONSABLE DE
QUIROZ CERVANTES ARCHIVO DE 2229196486 4 y
E'DHEEHTRAEI&H ) f










&V nstituto Poblano
W dela Juventysd

MINUTA DE REUNION DE TRABAJO

<A, who oel Litro y Ia Lechieg”,

| FECHA HORA | SEDE FOLIO 1
[ 35/09/2024 11:00 A M. INSTITUTO POBLAND
_ DE LA JUVENTUD

'ﬂEEﬂIFl:TDHDEL
L&

CBRIETIVD DE
REUNTON

=

Integracion correcta de ca
integracidn de series y con
tle Cuadro General de Clasificacidn Archivietica,

fpeta o expedicntes, para ls continuacidn de
farmacién de secciones

para presentar propuesta !

|

ORDEN DEL DIA
1. | Retroalimentacién desde Inicio hasta Guadro general de clasfficacion archivistica. |
2. | Integracicn de expadientes. =i
3. | Beriea para conformacion do cuadro general de clasificacian archivistica,
ASISTENTES
r :
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L Instituto Poblano ﬁ

de ln Juventud o
JURA, &fio dnl Libre y b Lochuss”,

ACUERDOS TOMADOS

ACUERDD Q
ACTIVIDAD PARA MOMBRE DEL FECHA PARA FIRM OBSERVACIONES
" RESPUNSABLE REALLZAR A N

REALIZAR
! REFORZAR LA

CORRECTA [Q!:.? 7o
INTEGRACIGN DE |% = L7t fe4 f
EXPEDLENTES E T

1. | IDENTIFICAR LAS aplo |
SERIES PARA
CONFORMAR
SECCIONES DE
| ARCHIVO,
REFORZAR A

CORRECTA - '
INTEGRACION DE deswy frece

 BapATebs | Gelkpy [Z7OH] Y

SERIES PARA
CONFORMAR
SECCIONES DE
ARCHIVO,

4.

PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DIANELA ARANZA SPONSAGE
RESPONSABLE DE
QUIRDZ CERVANTES ARCHIVO DE 2229196486

| CONCENTRACION










-i;-*;'?' Instituto Poblgno H

W dein Juventy 2004, afvo el LBy s Lectues’,

MINUTA DE REUNION DE TRABAJO

FECHA HORA SEDE FOLIO
1 25/09/2024 11:00 AM, INSTITUTO POBLAND
BE LA JUVENTUD

CESCRIPCION DEL
m:.mﬁ LA Integracion carrecta de campeta o expedientes, para la cortinbadin da
Integracidn de series y confermacion de secciones para presentar propuesta

de Cuadro General de Clasifcacken Archlvistica.

ORDEN DEL DIA
' 1. | Retroallmentacién desde inicio hasta cuadro general de dlasificacion archivistica,

2. | intogracién de expedientes.
| 3. | Series para conformacién de cuadro general de clasilicaclén archivistica,

ASISTENTES
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ACUERDOS TOMADOS
' ACUERDO O DEL | FECHA PARA
4 ACTIVIDAD PARA Mmm e, FIRMA OBSERVACIONES
“REFORZAR LA
CORRECTA {coma -
LGN o “do | 275 Phere iz
PEDIENTES E A
1. | IDENTIFICAR LAS Cameant Ha| /2024 L ;
SERIES PARA = 1
| CONFORMAR 'I?“”““‘”C-*
SECCIONES DE
ARCHIVDL
-
3.
' PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
| ANALISTA ¥ ,
QSLAELS ARANZA. RasEOAANEE ot 2iheriptns k\¢
CONCENTRACION . k}h
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S Instituto Poblano ﬁ

W delaJuventud 2004, 80k 361 Uibtory b Lectuey’

MINUTA DE REUNION DE TRABAIO

FECHA HORA SEDE FOLID
25/09/2024 11:00 A, INSTITUTD POBLAND
DE LA JUVEKTUD
| DESCRIPCION DEL
' “E’mm“: LA Integracién correcta de carpetz o expedientes, para la Lontinueddn e
Integracian de saries y conformaciédn de seccicnes pars precentar propuesta
de Cuadro General de Clasificacion Archivistica,

ORDEN DEL DIA
1. | Retroallmentacion desde Inicio hasta cuadro general de clasificacion archivistica,

2. | Integracién de expediantes,

3. | Serles para conformacidn de cuadro gencral de clasificacion archivistica, =
ASISTENTES
DEPENDENCIA CORRED NUMERD
| NOMBRE O INSTITUCION |  CARGD ELECTRONICO | TILEI:HDEE FIRMA
btk %ﬂmﬁﬂ?ﬂf LA
Tese pbyweke [ .
Cififlar Elaag | [ HVENTHD. Bnolfsha | 880 15 wag i cn| T SR g
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£ . instituto Pablano
v delaJuventud

ACUERDOS TOMADOS

"IA, afto dal A o v fa Lectura”,

|
‘ ACUERDOD O
# ACTIVIDAD PARA
REALIZAR

NOMERE DEL
RESPOMNSABLE

FECHA PARA ‘

REALIZAR FIRMA OBSERVACIONES

REEORZAR LA
CORAECTA
INTEGRACION DE
EXPEDIENTES E
1. | IDEMTIFICAR LAS
SERIES PARA

| CONFORMAR

| SECCIONES DE

| ARCHIVD.

way i Rﬁl*ﬁﬂﬁ
ClaMiay Bloyey

E?Ipﬁ['zm-.i

-

3

PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DIANELA ARANZA
QUIROZ CERVANTES

AMALISTA Y
RESPONSABLE DE
ARCHIVD DE
CONCENTRACION

2229196486
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Goliferstn da Pusbis MINUTA DE REUNION DE TRABAJO

ST SPORH. | BRI
L — w-fm s cospm ot &
de serles y C eclone:
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Instituto Poblano

de la Juventud
Geblerno da Puchis

MINUTA DE REUNION DE TRABAJO
FECHA HORA

SEDE FOLID
26/11/2024 1350074 M. INSTITUTD POBLANG
DE LA JUVENTUD.
DESCRIPCION DEL ¥
nm LA Integracién correcta .'Q__,?-. carpeta o expedientes, pa )
- Integracion de saries cofifermacian de secciones _ 3] -
de Cuadro General.ds Clasificacifin Archivistica. =

1. Relroalimentacion Gssds (1icio hasts SiRdo
2. [ Intagracién de expedientos.

aaa\ 06 4469




Instituto Poblano
de la Juventud

Gablarne de Puciila
ACUERDOS TOMADOS
ACUERDO O
NOMBREDEL | FECHA PARA
# | Acivioabeama | Eﬂ’r'i AT FIRMA | OBSERVACIONES
REFORZAR LA
CORRECTA
INTEGRACION DE
EXPEDIENTES E Araelieo, "
1. | IDENTIFICAR LAS tepalles
SERIES PARA -
CONFORMAR Aviva
SECCIONES DE. = =
AROHIVO, = o r V-
REFORZAR A »Fa Ty wm |
CORRE " |
INTEGR txmmz
5 EDIENTE
3 | iy r s 4
4. o i _ >
¢ \ 4
PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DIANELA ARANZA el o
: RESPONSABLE DE
QUIROZ CERVANTES ARCHIVO DE 2229100486 .
CONCENTRACION
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to Poblano

i c,le la Juventud
Gablorna de Fulila MINUTA DE REUNION DE TRABAIO
FECHA HORA “SEDE FOLID
25/11/2024 10:00 AM. INSTITUTO POBLAND
o o,
REMION I“ raeién eﬂﬁ :unmdﬂ-. de . _'-1-* o E‘ﬂ?’?‘ﬁﬁ“ﬁ
E Cuadro General de Clasificacion Archivi '




Instituto Poblano

de la Juventud
cobizmo die Peebin

ACUERDOS TOMADOS
ACUERDO O : :
# | ACTIVIDAD PARA | MNOMBREDEL | FECHA PARA NA
oA RESPONSABLE |  REALIZAR s ORSEIACIONES
REFORZAR LA
CORRECTA
INTEGRACION DE e Ry

28/lif
EXPEDIENTES E . (Payyilar Gl o7f
1. | IDENTIFICAR LAS Bovt o Glde

SERIES PARA :

CONFORMAR
SECCIONES DE
ARCHIVO,

Nin

2

-

PERSONAL DE AREA ::nenmmnalﬁ DE ﬁRﬂ'Hn;ﬂﬂ

ANALISTA
| DIANELA ARANZA nmannﬂ&at
'i;\ ﬁ"bzmmma nnﬂl-t:vuns







Instituto Poblano | ﬂﬁ
de la Juventud

Goblerno de Pusbis
MINUTA DE REUNION DE TRABAJO
- FECHA HORA SEDE FOLIO
27112024 SO0 A,M. INSTITUTO POBLAND
L | DE L& JUVENTUD
uiﬂ:Fﬂ%lLﬁL
DBIETIVO . }
Integracidn corrects ‘de carpeta o Expmﬁu__ Sppara 3 conbnuacin de |
REUNION Integracidn de serles ¥ corformadén de et dﬁ 'ﬁh‘ﬁ‘pm!ntar propuesta
de Cuadro General de Clasificacidn Archivistica.
T Call = 5 .-__ g — i -
ORDEN DEL DLa
1. | Retroalimentacién dﬁdﬁﬁhﬁaﬂhiﬂﬁmmliﬁﬂaﬁﬁmﬂﬁnthﬁHm .
2. | Intagracién de axpedientes, . o 4B

3. | Series para conformacién de cuadro gensral 43 tasificacior

- e _ N
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Tl &eb oy
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o Seated | SRR A | oo et i
de by Jowntl
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25N Instituto Poblano #ﬂﬁ

de la Juventud %
Golarno de Pusbls ACUERDOS TOMADOS
H ACUERDD O
. e | e | AT | mmn | ossemvacionss
REFORZAR LA CORRECTA :
INTEGRACION DE EXPEDIENTES £ | Mans Thel 27/
1, | IDENTIFICAR LAS SERIES PARA | Femnero 5 2
CONFORMAR SECCIONES DE E“""‘"’ By
ARCHIVO, | Y
REFORZAR LA CORRECTA o )
| INTEGRACION DE EXPEDIENTES E Jar A i
2. | IDENTIFICAR LAS SERIES pARA | & | AT,
CONFORMAR SECCIONES DF Eieare
ARCHIVO, . eteakieseg
REFORZAR LA CORRECTA 0. o &t = o
INTEGRACIGN DE ExpeDIER es & |04lell Smeny 'E?# i fwey
3. | IDENTIFICAR LAS SERIES PaRA. L 1 il
CONFORMAR SECCIONES DE E 2
ARCHIVD, E_ﬁ ’ - . &
REFORZAR LA CORRECTA e i i .
INTEGRACION'D = f | —
4, I::-Emm::ngﬁﬂhs m [FonngiSl, 123 -fisea il L B
CDNFERI_-:I.?QH EEEﬂ{Jﬂ-bEE?E m%lﬂfl_-: I s " "II
—-_=ﬂ| - il ! 1= - e - =
G "
REFORZAR LA CORRECTA | T iasin )24 4
INTEGRACION ﬁag@ﬁﬁ:ﬁ "F s g 4 | L /ff?
5. [TBENTIFICAR LaS SERIES p _ T '
‘ CONFORMAR SECCIONES.DE | | /

AR 1.:f.: A 3 _.gn'ﬁ"" ': {'W

: e

( PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

| ANALISTA ¥
DIANELA ARANZA | RESPONSABLE DE

QUIROZ CERVANTES ARCHIVO DE 2229196486

CONCENTRACION
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Institute Poblano
de la Juventud

Gobiomeils Fuibh MINUTA DE REUNION DE TRABAJO
| FECHA HORA SEDE FOLIO
|
27/11/2024 11:30 AM, INSTITUTO POBLAND
DE LA JUVENTUD
DESCRIPCION DEL
W;E"u:nﬁ“ LA Integracidn correcta. de carpeta o expadlen la continuacién da
integracion de serles *,iﬁmnfunm:lﬁn de 5 ‘presentar propussta
de Cuadro Gensral da l:laf.m::ad&n iivistica

y

—

ORDEN DELDIA
Retroalimentacion du::ﬁrrntulu"haﬂﬁﬁm:u uanq.r&ﬁn ﬂum&ﬁm@hﬂu y
%" Tntegracion de expodientes, = 7-'—-='“'_"3.- F
= -

3. | Seriss para canformasion da Guadro genaral de =m_1@mqgn\;ﬁm@

NOMBRE

(er
ﬂ-@@p 4

I?En'u UETIA
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R oo |
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G g o
| j ‘fﬂn. 7
Mlelle Shorathe [ STTTUTD PR {3 7
Machoeto mnﬁu n"n'”la @mn" Oy 11783332 /




Instituto Poblano
de la Juventud

Gobierno da Puebla ACUERDOS TOMADOS
. |

ACUERDO D ACTIVIDAD PARA NOMBRE DEL FECHA PARA OBSERVACIONES
REFORZAR LA CORRECTA £ )
INTEGRACION DE EXPEDIENTES £ (LS By | 29/ Mav/ze 29 ‘ﬁ M/A
ConFoRMAR SECCIONES B | B |
ARCHIVO. Gupill |
REFORZAR LA CORRECTA .- ' -
INTEGRACION CE EXPEDIENTES B |Hv Dol 25 {ali E I 4l
IDENTIFICAR LAS SERIES PARA. |, o (ATedlieq NfA o
CONFORMAR SECCIONES DE A3
ARCHIVO; | - b,
REFORZAR LA COARECTA Tl - 4
o or S T, 1y
T e o ?uw; zyflniz P/
ARCHIVL, Ll ¥
REFORZAR LA =
:mm&ugﬁpﬁ Pﬁtﬂeurss g th -
CON RSECCIQHEE E Mer b -
ARCHIVE. ok ":!!':} ' 4

=

e

PERSONAL DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DIANELA ARANZA
QUIROZ CERVANTES

ANALISTA Y

RESPONSABLE DE

ARCHIYO DE

CONCENTRACION

1219196486
















Instituto Poblano
de la Juventud

Goblorng de Fuociia
MINUTA DE REUNION DE TRABAJO
FECHA HORA SEDE FOLID
26/1172024 9:00 A.M. INSTITUTO POBLAND
DE LA JUVENTUD
DESCRIPCION DEL - gl |
P Reunzon | Integiacion corecta de carpets o exp

Integracion de serdes ¥ conformacian de
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Instituto Poblano Guasrs s v Pl s 2msgess e 07 ds Mayo o 2004
de |a Juventud Agunia! u"ﬁﬂ b

C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRETORA DE ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Por médio del presente, le envio um cordial saludo, y al mismo tiempo, com
fundamento en los artlculos 1, 2, 4, 6, 21, 23, 27, 28, 29, 30 y demas aplicables de
lz Ley General de Archivas; 12 fraccién IV y 34 de la Ley de Archivos del Eslado de
Puebla: 11, 12 v 13 del Reglamento de la Ley da Archivos del Estado da Puebla; 1
y 16 del Decreto del H. Congreso del Estado por 2l que se crea al Instituto Poblano
da la Juvenlud; solicito de la manera mas atents, lo siguiente:

Clue con la finalidad de gque estz Insfituly este en aptitud de poder dar
continuidad a las labores que competen en matéria de archiva, se solicita una
capacitacion en matéra de VALORACION DOCUMENTAL en las instalaclones de
este Inslitule Poblano de fa Juvenlud, para llevarse a cabo en el mes de mayo del
ano en curso.

Sin mas por el momento, le reltero la seguridade de ml mas atenta y
distinguida considaracion.
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s iere ecarpi, | DIRECTOR GENERAL DEL RESEIDL Y g
. """"INSTJFUTO POBLANO DE LA JUVENTUD" e - Y
CON ANEXD Recbi 691056
C..p, Marlcs Colmanares Londa, Tiiular del Area Coordinadara de Archive del insttuto Fobianc da s Juventud N 5T {"'T"_
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C. GUADALUPE PEREZ VARGAS
DIRETORA DE ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE PUEBLA
PRESENTE

Por médio del presenle, le envio um cordial saludo, y &l mismo tismpo, com
fundamento en los articules 1, 2, 4, 8, 21, 23, 27, 28, 28, 30 y deméas aplicablss de
la Ley Genaral de Archivos; 12 fraceién IV y 34 de |a Lay de Archivos dal Eslado de
Puabia, 11, 12 y 13 del Reglamento de la Ley de Archivos del Fstade de Fuebla; 1
y 16 del Decrete del H. Congreso del Estado por el que se crea el instilule Poblana
de la Juvenlud; sclicito de la manera mas atenta, Io siguiente;

Que con la finalidad de gue este institute esle sn eplitud de poder dar
continuidad a las labores gue competen en matéria de archive, se soficita una
= capaciiacion en matéria de VALORACION DOCUMENTAL en las instalacionss de
este Insbiuto Poblano de la Juventud, para llevarse & cabo en el mes de mayo dal
aN0 en curso.

Sin mas por el momento, le reitero la seguridade de mi mas atenla v
distinguida consideracién.
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C. GUADALUPE PEREZ VARGAS | |
DIRECTORA DEL ARCHIVO GENERAL | 43 A0 20
DEL ESTADO DE PUEBLA | o gr_
PRESENTE l |
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Por medio dal presants le anvig tn cordial saludo, y con fundamento o
dispuesto por (os articulos 1, 2. 10,11, 13,16, 23,24 25y 08 dala Ley Ganaral de
Archivos; 10, 11, 18, 23, 24,92 y 95de Ia Ley de Archivos del Estado : 1 ¥ 16 del Dagrain
el Hﬂnﬂmm_a-cqﬁgtjgsb;ﬁﬂt;_Esta aoy por &l que creg &l Instiluto Poblana de 2 Juventud
publicado an el Periddica Oficlal del Estadn de Puebla; 1, 2, 5, 8, fracuiones IV, VI y X,
B, 11, fraceiones Vil y 12, fracciones Vi v XX\ del Reglamento Intetior dal Instituto
Poblano dz la Juventa, manifieste o sigulente:

Con lafinalidad da sue esta entldad ests en aptiwd de poder dar continuidad a as

. auores que compelen en materia de archivo, se golicita el apayo de la dependancia a su
g 2Igno cargo para solicitar una revisisn del Proyecto Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del Instituto Poblano de la Juventud, en sus instalaciones, nara llevarse

a6abo &n &l mes de septiembre dal afio an curso.

5ln otro particular | teitera la seguridad de mis maﬁ-'dﬁﬁggu_idas-w;nsidafauinnﬂﬁ.
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Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Instituto Poblano de Ia Juventud

Archiva de Trémite:

Archivo de Concentracitn:
18 (¢}
Cédigo de Reaqistro i
MX/928/13052024
Emision: Vigencia:
2024-05-13 2025-05-13
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_ de Gobernacion

SUBSECRETARIA JURIDIC A
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
mqw“mmﬂmunwm 8 13 de noviembre de 2004

mmm.mmmmw

:CELI aﬂnluezmalﬂﬁs"_ ; o
;’T UL:HHT DEL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADD
PRESE

Per medio del presente, le envia copia dej oficio IPJIDGI1524/2024, de fecha 5 d noviemb
dos mll velnticuatra, signado por ¢l C. Alfredo Parada Salmoran, Thular de a Eﬂronddn ih

- ; i o In
Direccion Gensral del Instituto Poblano de ks Juvenui.lﬁu; por el cual remite para su publicacidn en

Fale

el Periddico Oficial dal Estado, el sigulente doocumsanio:

* "Manual de Organizacion del Instituto Poblano de la Juventud®,
Mismo que se adjunta en oriiinal, (24 fojas) y en electrénion, para que, previo requisito de Ley
esté en posibilidad de publicar la psticionado en el medio oficial, previe cum '
mqmmm: de ley por la autoridad solicitanta, el

Lo anterior con fundamento en los arlicules 5 fraceién I1.1,, B fraceiongs 1y lil, 14 fracclonas v
18 fraceitn X y 22 fraccién Il del Reglamento interior ds la Secretarta de Gobamacin, )

8in m&s por el momente, reciba un cordial saludo,

: “ff":“ ATENTAMENTE . e
\“' o R - ; '

7 P

WD), ) AN CARLOS JiNENEZ PAZDS, .
; TRV HIUEAR DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JuRIDICOS
2 GEL - DELA SECRETARIA GOBERNADION,

Cep, Auro Medrid Echegarey, Thuar 6e la Sutseoretata Jurldica de e Seerelara da Gabemnnsiin, Pare su conggmisns, -
#E3,p. AFteo Parae Saimoriin, Diesctr Geners dl atito Poslang ds [a ey, LT —

7745 [ sl du W doearaniant 138 on Wminas de (a3 Faccianni Vil 30 o : o
Jogiurnemia fnlaris 5 B L=abnsnasid B | =S ]
S HTLS, AR 1= isls LIS 1A LB EN a L1 x 5 i IHPE r_-_.f




GOBIERNO CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO DE PUEBLA et

PERIODICO OFICIA

LAS LEYES, DECRETDS Y DEMAS DISPOSICIONES DE CARACTER OFICIAL SON
DRLIGATORIAS POR EL SOLD HECHO DE SER PUBLICADAS EN ESTE PERIODICO

Autorizado como correspondencia de segunda clase por a Direceldn da Correos
con fecha 22 de novismbira de 1830

A . NMUMERO 2
CLATRO VECES HERDICA PUESLADE ZERAGOZA
TOMO DXCVI MARTES 3 DE DICIEMBRE DE 2024 CUARTA
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Sumiario

GOBIERNO DEL ESTADO
INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD

PUBLICACION del Manual de Organizacion del Instituto Poblann
de la Juventud.
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GOBIERNO DEL ESTADO
INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD

PUBLICACION del Mamun! de Organizacion del [nstitutn Pobinng de la Juvestod.

Al irargen el logottpo ofieial del Inatimo, eon una leyenda gue dics: Institien Pablane de la lwennd

ALFREDD PARADA 5ALMORAN, [himcior Crimernl de| Insiitueo Poldane de by Suvienned, hace saber

MANUAL DF ORGANIZACION
INSTITUTO POBLANO DE LA JUVENTUD
HOJA DE IDENTIFICACION
CLAVE: TRYDA FMICHOBM

Efnbora Walidi = Autarizn

(AKPP) (LW (APS)

(DEN (DAF) {133
Julio 2024 Tulio 2024 Tulic 2024

ANA KAREN PASTRANA PEREZ| LEOBIGILDO ORTEGA VARELA Alfredn Parsda Saboosin

Ribrica. Rithrcn. Bibrica.

Elubiorndo of mes de julio de 2074, con fundomento en los artlculos 28 % 30, fraccion X111 de la ey Oreindzy de
tn Administracion Pablics del Estado de Muckla. pubbonda ef 31 de julio de 2019, (lims reforma |1 de abril de
2024; 9 y 12 de |a Ley de Entidades Pargesinlzs del Esado de Puebla, publicads ef 19 de diciembie de 2003, dlrima
refrma 3T de juho de 200 8; 16, numeral ¥ del Deorein de Crescidn del Instituts Poblant &6 la Farveritud, pubtichie
el & de diciembre de 2019, sin celommas, 1K, (eeen XX del Heglomentn Tntenor dil Insifue Poblung de
Juventud. publcado el & de diciembre de 3020 sin reformag, v 04 Lincamientos quc debicrin ablservar |y
Dependinciss y Entfidades de lo Administracion Mublics Estatal, pam o) disefio, slaboracian, scomiizacidn ¥ g
de los Munuales Admintsitativos, publicedos of 237 de nero de 2021, sin rel'ormas,

CONTENIDO

L PRESENTACION

IL QBJETIVO DEL MANUAL

I, ANTECEDENTES

IV, QBJETIVO GENERAL

V. MISION

VL VISION

VIL MARCO MURIDICO-ADMINISTREATIVOD

VIL ESTRUCTURA ORGANK A

2, OROARIGREAMA

X OBRJETIVOS Y FUNCIOKES

i, DmECCibN GeNERAL

13 SECRETARIY TECHIC A

|6 SECAE I ARLA PARTECUALAR

L1 DOECoed oF VINCUDATIOS S DESARS O 00 i

LoL | DIERARTAMESTO DE VINCULACTOM Y PROVECTEYS JUVERIL
1,1,03 DEFARTAMINTE DE DIESARROLLO INTEGRAL 1F La TUvENTUR
1.1 003 DErak T araENTO LE THU |LLEHON JUVENIL

L 10 DEPARTAMENTD DE TALLERES ¥ ESPai i 0 La JunEs U
L2 T ECT o0 D% PLAMNEAC TGN V EVALUAT TR

2
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120, | DEranTAMENTO 1E PLANEACION ¥ EVALIACTN

|22 DEFARTAMENTD DE ESTUDROS BE LA JUVENTUD

13 DmeErcitw lininica

L3.0.| DEPARTAMENTY BE ASESORIA JURiDiCa A La JUVENTUD

1302 DERARTAMENTD DE ASUNTOS JUmioaos ¥ THANSEAREMCLA

|2 DOEL T iGN DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

120 DEPARTAMENTU UE RECURSOS MATFRIALES ¥ SEuvrios GENERALES
14,02 DEPARTAMENTD DE RECLRSOS HUMANGS T FINANL HEbLSS,

XL HRECTORIO

X ACTA DE EXPEINCION

L PRESENTACION

El presente Monugl de Organizicion del Institule Poblaoo de 1o Juventud, mids adelanie Tretinuts, 25 s
hertamient sleministrativa ¢ fnstroments nosmntive de wiformachon ¥ consulte tntorma, de ohsorvancis el
el persarial que lahor en el Institto ¥ que wrvt pare detenminar lus responabilidides que tenen ¥ s atribuyen &
cadn Unidac: Administrativa, sicnde uny de 1os principales instrumentos pura ordenar, alinear v coosdinne s
esfoorzos en la getimeion de competencing parn cosd yuvar s cumplimiento de ln oisidn, visidn, ahjetives 3 mins
L= f8 pErsipuzn e commuyis,

Se encuentra ronlirmado por Is misidn, visian, Antecedouiey, rmred juridico pdminisirtive, estaeiun orginicn,
orghnigrama, nsl come, por bos objetives y funciones de cads ks de Jas Unidades Adminisimtivias gue eom forman e
Inptihitey, por 1o gue e e suma imporanc reatizar las revisiones hecosiriag pars @u schufizacion wa
madificacidn, momtenendn la informacidn neceseris para el uso aderenisteativ,

Bl Mameal represents un wedio parn identifics ¥ recolocer ks liness de comunieacidn de formn ordenads
jevinguica o= s Unidades Admiristratives gue conforman ol Imstitite, evitindo con g Ja duplicidad de funcinnes
¥ eilimizandn lismpos v csfiermos,

El Instituin 32 encoentra conformado pos las siguierier Unidedes Adminisimativas Divecrién General, Sseratuin
Patieular, Sceretarin Téomeea, Dirceoion e Vinculacion y DBesarolle Juwvenil, Dirccitn de Plancacitn v
Fuslungida. Direccidn Juridice y Diteccion de Advdvistecion v Fiingas, mismos que lna miegre difizenies
[partamenios ¥ m conjums buscan implomenim oeciones e Rvoriann 4 1 uventod Poblann,

En osie senside ¥ pai ls wiegor siescion v desshoge d¢ jos mamios o eurge del Instmen, los servidorss pablcos
endran. tdends de las fonciones que se sefialn en el poesente Manual, sodas s cque les sean dulegdes v
encomendudn: por bt persona do o gue depondan Jeriuicmenie, @i como pquellts que en miieris de s
campetencla se extabilercon en el Reglamenin Imeciee, (on ardenamientas vigmies, acuerdos. decreins, clroiares,
convenios ¥ demas disposiciones inherenizs 4l plesio.

1. OBJETIVO DEL MANUAL

Ser umat herrarrientn de comsulis que permita unificar ¥ controlin el cumplimiems de tas funciones. v delimitir
las responsahitidndes de las Unidades Adminlaranvas sdser s, a5 enmo el ar b luboves de saditorkn y control
Inferma, reduciendo oostos ol aumentar bn productividad, dandas wguimionlo & los conpronisons, metas y objetivos
e pevatipue el Tnstinao, instruyendo con mformecion necaspnn ¥ relevanis [as aclividades & desenigwdiar,

. ANTLCEDENTES

E] din 5 de diciembre de 2019 s ekpule ¢l Deomin por ¢ que 52 crea of instutn Poblane ile In v, enmo
Crganisrmo Piblica Descentralizada, con b fimafided die contribuir 3l empederanuerte de lo juvestud pohlana
mediante el impulse de programag de liderazgo, iuntdad. aelividad enigrendedom v participueiom ciudidama
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5e crea e Inatittn come un ente descentratizado parn fusgir comno articalador ¥ thiusor de los tenus v consas de
lon, probiemas de las joventudes en el Estudo de Puebly, o caal, bussa coordiinar s scciones del pobitma, o8 como
In difiesiém y acercamiento a los servicios infegrabes, owe permitan o fivesezcan of likve desarrallo de las pepsonns
jovenes en ol Esadn de Puehio,

En uste condaxio, con 1B paropeicida de diviroos prupok - interdiciptinerio, BELVIBGN § cepesialiste e o
diessiproto di 6§ Jweentudis mplementando proyvecms desinados o ests e,

Cun fecho 09 de marzo del 2020, se ohtuwe o Registy de Entillides Parusstatles ante la Secreunia d= (2
Fumeide: Piblies del Gobiema del Exade de Puchla, siendo ¢ diguieiibes BFFCOJ-DAL-| 4.

En el nasy de sposaso del 2000, ls Seerotsnin de Adaminestrac.an npioi ln Emrucmm Orgiloics con [n e
sctualmente  labora el Tinlities  Poblane de e Juventuo. obloniends o nimera de registrn
GEF | 924/ AP DITRL A/ AGEN 2028

El 04 de ciciemtwe def 2020, 4e publics en el Poriddico Oficial dal Estado ef-Decretn del Secretanio do
Educaciin del Gobierna del Estado. por cf que expide o Reglamento Interior ded Institgio Publenn (e la Yuventisd.

IV, QBJETIVO GENERAL

El lusshite rended por obicto 1a reallzacién de jon plunes, programas y cirategias csiablacidos ¢n o Planes
racional ¥ Euntad de Detarmollu, respecio de los jivenss, o fig de proficinn s participacnbn, Jesarmfla g Efbcpracidni
wociil, de monara #il ¥ prodoctive

V. MISION

Sumwos un ingtirucidn Cuyo compromiso cs cjecun e ampuls Aceiones que paranticen ¢ Hesprmlbo gl
ceopdimicn & imivador i iz juvenmdes en ins 32 regioaes del Fando de Pushin, o trivis de g comitd s ¥
monioren mntennshihional de la poliics eseiz! on msieria do juveing

V1. VISION

Ser Stgano rector, innovedar v garante de b promocion de pelintas plblicek v ocelonet en niateria el jucenipd
que coutistiyin o incrementar bn inclusin, mejarar las condiciones de bensosr de tnn Iwentugics y refore ln
pertpeciive gubernamental que reconczea 4 bos ioveney como ILomey o5 Megivus en el deanobo polities, sl
eeandmico y euliral del Dyindo de Puebin.

VIL MARCO JURTDICO-ADMINISTRATIVO

Cunstirueidn Politica de los Estndos Unidos Mexicunok.
Fartilicsician Diario Oficin! de n Fadoracion ren adelonte 0.01F, 515, RS £ b i
Ui Reforme: [.OLF. 12-01.2024

JLey Federal de Tratajo,
Pubficacion: DVOF. G104, 1570
Ul Betinng: DWOWE (1 [l

Ley Frderal de los Trabajadores sl Servicis del Fstuda, Heglamentaria del sparniado B)
del artivaln 123 Comtitocionsl.

Publ:caciing DO F_28-12-1943

Ultima Reforma: D.O.F. 22112071

e



& {Custis Seceiim) Periidicn Oficial del Estado de Paahla Maries 3 de diciombre de i024

Ley General de Tramsparencla ¥ Acceso a In Informacidn
Publieocion: DOF. [4-05-201%
Ko Weforma: D.0 F 2005202

Lev Girmeral De Responsabibidades Aduminisiraivas.

Pubticncifin' [ (0F, [ 8072016

Uliimu Reterma! B.OF 27.13-2022

Semioncti de la SCIN con declnmiona de fvalides rIl:I Decrein de reformn DLOF. 27-12-3050, prubcala e el
Griario Oficial de [a Federacion e] 24 de favicmiee de 203

Comstitucion Polilen del Estndo Libre ¥ Sphevadn de Puebls,
Publieseir: Periidion Diieial del Estoda 1o witame PLOGE) 03101907
Ultitra Retarma: PO, E, 02-02-2024

Ley de Tromsparencis v Aceodo & la Informacian Publlen del Estadn do Puebila,
Publitnciin: PAOVE. DW 05230 1 &
Ulvirre Reforma; POLE. | £-01. 2124

Ley de Entidudes Paraesiziales del Estude de Puehla,
Publicpctdn: PAOF 19.1 22003
Uhima reformn. .00 E_ 2707201 5

Lev de Egresus del Estadu de Pushiy para o gjoereiein fiseal 2024,
Publeacion: POE 18-17-25
Uiima Reforme: S refonms Ley vigenie pars el cioroko flscal corespondienie,

Dezrati del Honorable Congreso det Farada par o que crea al Insiftuto Peblane de lo Juveniad,
Publicheton: .1 2-2000
Ulithria seforma: Sin veformus.

Reglumenta lnterior ded lnstivus PFabisns de 1a Juvwantud
Publbcaciim: POE 04-12-3020
LB mea Hefrrma Sin tefiminms

Cadige Civil para ¢l Estado Libre v Saberang de Muehls,
Pubbhedcron; POE Ah4- 1955
Ulhiima Relofma: 15-§2-0023

Cidigy de Procedinientns Clviles pura &l Estade Libre ¥ Soberann de Puebia,
Publicocwn; 7O 09-0H-2004
b R forrrmec -1 -HHT

VIIL ESTRUCTURA DRGANICA
I Clirees dn General
15 Secraturis Tecmica
1. Aocretirs Pan lealpe,

) Dirceeidn de Vinculackin v Desarodln Juvenil.
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{Unmrta Seccitn)

1101 Departamento de Vinculscldi v Proveseion Juvenil,

LL02  Deparamenio de Desarollo Integral de 1a Juveniud

1103 Deparamento de Inclugisn Juvenil.

194 Bepartnmento de Talleres y Sspichis de l Joventud.

1.2 Dircecidn dv Phinencitn y Evaluacion.

1200 Departameniu de Plasescicn v Evalugeion.

1202  Depanamenio de Estudios de Ie Juvenisd,

L3 Dirrecion Juridien.

1360 Deparmnmento de Asesorin Juridica s lo Juventid,

L3082  Depotamenio de Asuntos Jusidicos y Trnsposencia

14 Direccitn de Admissraciin v Finanzag.

401 Trpariamenio do Reowrios Materales y Servicios Genemfes.

janz Prepurimiciio de fecursos Humaroy ¥ Finencicros.
IX. ORGANIGRAMA

Instituta Poblano de la fuventud




B (Cumrta Seesion| Periadicn Ofickal del Fstada de Pochia famzs 3 de diciembes de 2034
e
X ORIETIVOS ¥ FUNCTONES

1. Direcriin General i
F“E# Dhineminm Gengrsl R ' i |
15 L = ok .
[=teiciod .IWE':E'M e h luvired | Diireicidin N iplics
l 1 ﬁﬂﬁ | de Gobierme

Wﬁm
Dirigir los esfocrzon y accroncs de (o diversos plancs y programss para el deserollo de dn juvend,
fortleciendo o8 sectores que intezran b soeiedail de 12 & 20 3fo0s del Estado de Puchla 50 T

2 Drsefur, crear © implémentar URIMDICE ias o permitan fortstecer of srome sacizl de Ia Juvestud
poblana, renliande actividades de dessmollo v aprendmane pav piveres en el Estado de Pachl 30 %

| Repeesentar ul Instimue en eventos enfocados o la socidod fuvenil del Esado de Puchla.

1 Prosentsr onte & lint de Gobicma ks scfividudes reslisidis por ¢l Instituto, asi como gl progmma
presupuestano. lus proyettus de resipuyasto de ingresos, cpresos. exliitoy. fiwwecicros  wdo lo relecionada
u la pdminlarmnin de bsie.

47 Owr sgubienin @ los acvend realizodos en las gesiones: ordinpring v extrsondimaring de T Junts de
Gobizmo verificunde su cumplinero

4 Cclehmar confiatus, comvemios ¥ Mins con empresas y uiversidodes el sexior puntico y privado e el
Extaco de Pucbla y sus muonicpos, beneficinndo con b creseion de egrrotegine de desarralbo profesional, a
li= y lea joviemes ddel Estndo de Pockila,

F  Promuver In halizecvbn de adtividades. foros; paneles. conferencisg, serminming, cumod. nllercy, conturins
i certameies i fussdos en b juvenud det Earado de Pushin pra el furtalechmasnio juvenil de la poblecsion.

i Autorizan ¥ propuner < procedimisnig pam bn resbzacidn ¥ ejecacion del primio siael do ko Juvented pom
a5 ¥ las ey del Eatada de Purtlde, reconncende b contribucion gue se hce o i socadnd Poliamn !

.5 Seerctarin Téomien

W_L"=': Secriniis Téonica

F.Illll:'lhd Ittty Poblana de le Jivetud hITmiﬁ;n

':DLrn.v:mrl (:l:l'll.'ﬂll

[ |
I Apoyar o la Direccin General del [nefitto. en lns sesiones que Heve s cebo ln Junia de ' .f
Gobierne. asi coma, dar seglimientn ol desarrollo de las acciones y acuerdos extablecidos en
reuniones de wahijo encomendadas por con l fimalided de supsrvisar el cumplimizato de los
meuerdus ¥ sciividades
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| Copvocar & las perserss invohicrmadis & les sesones e celebiv li Junta de Gobiemo, asi como, elaborr y
resguardar lus actns de 1eadn. dumdo sopuimiento de lus acwerdos exablecidoy

2 Esndine e vinbilidid étnica de los proyecios, veetos y alieves, ven su caso, wicaoe o el § Ly Uiiisdes
Adminsstratives. para somciorae § cmsidene ido de T Dleeceion Cuneral

3 Imegror la base de doios de los progromos impherentadis en o Insile. con lo, medios de verificagmn e
propeccionen T Unidades Adminlitotives responsables de n cpeeucion, pem st b realizacisn decoda
uno de ellos,

4 Supervisar gue fos mformes de lee actividoges deb Instingto. que Tos ‘seen ncomendadas o (s Unidagies
Administrativas par la Birveoidn Gensol ae enireguen y cumplan con lo requeriga.

i Disgnosticin ¥ eutablecer mecsnismas y procesos que ascguren la cficiencia de li pest Gn wdministrativa
il Tmstinot, I

6 Superizar que lzs Unidodes Admmistmtivas [leven o cabo fuy acclones i gesion documentsl y
sdnmiseracion de los archivos, de conformidad a Jo digpuess pos I nonisatividad uplicably,

1 Secrefaria Particilinr

||| | Ovginizar y promover lns relaciones pabhcas ivernus y extenuis de b Diseccian Gereral
par fortubecer ks refasionzs de trbajn, comprommiso, comdinacin y colaboragidn, | D05

I Grestionar y menojor I8 egondn ey exierma e Dirgeclon General, cabendarzanda lag metividudes
crimolfigicaments pim eu eicouaion.

2. Coordiner el m:rum dz puchienoas de Direccmm Cepeal i FeBREmIEnia y restlucion & bos scusrdng
estublecidos con cedn Unided Adminstmiive.

3 Comrolor el arehive de lo Dreeciim Ceneral comilabiendi, resguidande v redecmndo dnenEntie iy 1-| [
necessria pura b soliciud de taformncitn ntemn o cxierms del fpsiiui,

4 FErtohleter acverdos con Dependencizs = Inclutiva Privads, quc permitan of desarollo d2 provectos en
beneficio da la juventid poblans.

5 Asistic o ly Direecion General del bustitne en los eventos oo realzan los scutores publicos y privadog 2n
iegreeentacian del |nstitaio.

6 Dar segaimionto y 2loborar fichas téemivis o informativas. fuim dor comne bmenio previo de eads evento al que

e agistinh la Direccion Gemeegl. "\‘b

A




10 {Comrm Scecidn) Pevididico Oicinl del Exstado do Pochla Maries 3 de diciembne de 2074
=
L1 Bircegion de Vineulaciin v Thesnreollo Juvenil

| Breoion de Vineulae ion v Dessoollo Juvenil.
lnstitato Poblano de In Juventd. | Direesién
H0ireeciing General

TP T 1 L 3 |
B
. =] = =—J13

| Derarrailar acciones en henefich: de las fuventudes pobiangs pars fomentir ¢ desarmolln nicgra
y-2. blenester socend o tmvvés de programas y servicios, desde Lo vireuleeidn con inshituckones
piblicas. privadas ¥ organizaciones smoiales: 508,

2 Pramover ¢l stercamionio v la comimicaciin entre la clieaikmla y ol sector piblico, pacs fa
solucian de problemiiticas 2n mileria de juventud v la aieicitina las regusimiontos do ins
juventades del estade. S

Fienes

I Fromover in ereacidn de mecanismns de panicipaciin ¥ vinculician neiiy e b juvendud del Fsudo de Miebla,
fartalzciendo el proceso de ovganizacinn autdnaim ¥ prmmoviendo setlvidades de desarrollo o tncluaan

It

Fomenur |2 participociém de s juvenius en los d iferentes prograenes, nilerdd ¥ actividades que &2 coondinan
e el Lstinie, respecto 8 s diverms problomancas prosentadas en la socihedad juvenil del Estada de Puebla

o

3 Supervisar lo realizacion de perividides que fonenten To expresion jeveni con activdades e ol ambito
cultural, artishicn, acadénticn. departive

4 Dirigir y supervisar log programas onentados s freniar T avonomis v el desmolio ccominiien de bis v los
Jvenes, desarrollo de compelene i smprendimicnto y soencidn para b golud fsica y mental

8. Coordinar Iy vinculscion con oz seclires piblico ¥ privado. pere ol npenunidedes de freerciom labasnl
parm fas jovertdes del Estado de Pusbia

6 lmplementar polificas, programas ¥ peoyeciol enfocadas ol biencstar roopanies, social v de estile de vida
maledable para fas juventudes del Esualo de Puubl, previs smioniziehn ce Dincecibn Ceneral.

7 Conrdinar programes yio proyecios rendientes 3 promeover ol scesesmienio ¥ comurmcacon enire |a sociedad
Juvenil del Estacis de Muehba y el Instiiatn

R implemsiar estreiepias que penmitan solucionar i problemdticns ¢ atender log reqerimienios de lo
surieded jmend |

1.1.0.1 Departamento de Vinculacién y Proyveceisn Juvent

Fireccidn de 1'.-'Ir.:lfm y D:sn;nlhﬂ-_

J i
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PReafiienr accioncs de vinculsciin cotre las empresas v universidades con Tas Jevenuiglis col |n
finalidad dée fvorecer su desamollo peofesional. Lones

—t b el =

I Desareollar la vinculscidn con joxtitnciones piblitas ¥ privedes, von ol fin de crear COmVERiE i
“oizboracitn que pormiiton wesierar apiilumm pare que los juveniudes del Felico de Puebly s degarrallzn
efl distintos sectores poblacionales

4 Uoordinar la bolsa de frabajo para jdvones que esién en bisqueda de emplin, canitsndolos o diferenres

ETIRTERDS QUE de encucniman dadas de it en o nstilato permitiendo que In bisgueds sea de mimer direcs
y efetiva

3 [mportirsslividodes o les jovestudies e el Fxtieln de Pasbla que famenien ln ezomemia. el ensprendimienio v Jn
el usitin Ipboral,

L1001 Departe mento de Desarenlle Imivgral de Ia Juventnd

; 'T I:]L:pm e Desarrelio Invegral de lns
st Huvenind

b sk it A |I Fra) '
institwte Poblann de la Juventud  [Direccidn .ELIE::ﬁ“ Sa:Vinewinglin:y Povroile

ﬂ:'.ﬁ"’.'!“ff:. = Direccion de Viealncon y Desermllo Jovenil

| fﬂ;ﬁihuir al desermullo pregml mebenie Implemestacién de  proyjramas, pProyecine

actividhidies enfbeudsg en s Juvintigd del Fsmde de Puchla, von fa finalidsd de fomenia o
aatocudodo fisico ¥ inenial

I Cuocdinar y brindar otientueisn psicoidgica wo puicopedapipics o personus (ovines del Estado de Pushin,
que: fvorercan b prevencidn. detecen, coidsdo y prateceidn e b salud ment,

o

T Disefor e implemonae setiidades ¥ programas preventi vos ¥ orienustivos en tomas di solud L s y
tonnma de sostancins pecouctivas, edacacion sexual, asi cormne tembtices de mencion prioritarl v sabud
intcgral en las jwvenides del Fatado de Poobla

3 Eleborar 1os dnformes de b onermnion priceibgica proparcianadn 4 la Juvenrisd del Estade de Puchle

4 Bpeeutar screulodes v sgevieiios pos ban joventodes eo los difi renles mmunicipioy del Estada do Bkl oo
meateria de satlned otepeal '

LLILY Departamento de Inclusidn Joveni)

Departmento de |neliaion hovenil

IEml'dm.L Istiteer Publapn de fa Soveniod Dibreecisn

mmm Vinculacidn y Besarrollo Juvesl B =

-\-\_.\_:b
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el el P (0 |

I Mroporcignar & ln joveniod especios de expresidn iachiyenie en uy ombisote de meipeto & |
inmtegeaciim, permiticndn profund zar en (e divesidad, e sus smocianes v hebilidades para o
consToeeion de i ideniidad. Jinrg

'emifione

I Coondinar la ejecutitn de encuentros damiales cue fiminten la participacitn e inelusitn di lus Jwventudes
e permiiun a cxprsiin de b seeiedad joven dentre del Estadao de Pushio

- Grstipiar y Brindar capacitaciones. en maria de inclusion juvenil, que permitn crear un degerollo secil en
las perronaz jdvenm del Estedo de Puehle.

1 Establecer vinculos cun sevwres poblicos y privados pars insteurar fingas de trabajo en motesia de inchisida
de s juventudes, ofreciento-los servicios que ef Instituio tiene parn 1= sociecad Poblana,

4 Integrer los repories de fas actividades generadas por el Deparummio que peiritan euantificar en datas
ngméneos el impictio de las scciones realizodns.

L1.04 Departamente de Tolleres ¥ Espacios de la Juventad

mﬂﬂmmmmﬂadﬂ Talleres v Enpsieles de In Joventud I v :
S— e M b L —_—

f L ‘Direecion de Vinculician v Desarmolle

{Ennidnad Insriuio Poblsno de la Juvesd {Direceion 1 “m'.;m] de-Min i ¥

| I IV

A SRR =it de Vinculacion y Desarrofia fuven

I Promover |0 parcipacian, desarollo o (megracidn socia] v culnosl, dewde ung pespottive
inclusivi ¥ completa. mmplemenando tllercs mulndisciplinarios pass lis juventudes Poblmos.
con In finolidud de que cuetien son m espacis de exprealn. aprendizage y liberiad obieniends

rmaiwires hohilidades v copucidades mur su progrssn 1000 %y
T |

I Conformar un cotilogn de talleres o dilerentes tensiticay dingisdo  las v bos jovenes del Esido de Puabln,
dernrrallundo esi csmmfcging que permian su implemetecii

fett

Coordinor reuniones con instanciss publicas v privedas pera difindin €] catdlogn de tallerms-o ofrever o iz
poblacion wven del Eaado de Puchia

1 Pealizer ol ilendsrio di los alléres o implomenine en ¢l Instltuto par ol cumplimicnto d¢ s actoadades,

4 Ejesutar os tallenes multidisciplinarios gura lonienlar ¢ aprendizaje de las personas fivenis del Esmdo
do Pechla

3 Desarrollar eventos. activitledes wltidise plioios para el esparcimisms anistos. deportive v caltoend de |as
juventudes cel Bstodo de Pockla
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12 Diregclén de Flaneaciin v Evalanchin

| Direacion de Plancecitm y Evalmacidn

it poblimo de la Juveniud. _ |Direceion  Direeiim Oeneral
Drrecior Genernd

I | Dirigh ¥ coordinar la implementacion y o proceso de plameacion de las seciones, Projrsin v
etrategias implementadas en ol Tostiouo, con el fin de forcilecer 8 efoctividsd de b polliicn en (004
meiteria e juveniud on 28 Eptndo de Pushin

I Coondina (aciiboraciin de programus que permitan. orientus o politica del estaky de Pachli en naierls
e juventud,

2 Implementar acciones  que permuan venficar ef cumplimieno de las metss de oy prosramos
presupusstonos que carespondan al lnspinio,

3 Promover y difundic estudios. e investigacivnes de la problemtitica y comemnyncns de la juventud [iLrH
comuribair al sepuimientc y sctwalizncibn de 1ok programias presupissierios del [nstiugo,

4 Dur scguimicnio a la saluacion de jos programms ¥ proyeeios del Instinan dirigidos 3 |3 juveniud del
' Esedo de Pueble, para desorrol lar estrategins que permitan su muimplimienio.

5 Imglementar un modelo de satisfueciin. que permiti analicar v evaluar [os servicios que ofrcee ¢ fmstriuin
8 s v los Jovenos.

& Prumover lo coordinecion interins ftucional ooy organsmes gubsmamantnies ¥ de canpericwn en el
iimbily estatil, para fonialecer e scziones que gomnticen ¢l cumpl imicnin de pifticas plblicos o matena
ik juveniud,

7 Coopdingr con I entdades gpubernamentates ki elsbaniviin de plinzs v prormmes gue favnicecan o
tesimrodlo de las joventudes deniro del Estado de Puchla

4 Implemeniar mecaniimos que permiten controkir y dar segaimiento. & 18 ejeciann de las actvidides en
mitefin de juventud én e Estado de Pushin

9 Analiza ol informe de resulmdos de |25 actlvidades v progrinms kplementsdas, que pormit fo e de
decisimneg pera mejorar 1o calidsd de oy sirvicoa :

L0 Depnrtnminte de Plangaciin ¥ Evalusciine
{Uepartamento de Planeacsim v Evalig iin e —— =

Instieo bt do (n Tuvertod Chreecifn [Preceiin de Planeacidn ¥
Fvtrhumilibn

{hireccion de Pluncaciun v Evaluicsdn

! Realiznr el disefin ¢l instramentoeson e lis lineamiemios, orliedos ¥ mecnmismd oo levar a
cabo momitoren. ovalimeiin, ¥ semumienin de Joc pivdprmman del Insitun nare ¢l desamolis soeil
d= b Jisveitad. (o = ~

-~

.
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| Elsbommr e implemantar pianeq, progrenns ¥ proyectos en materia de juventud paes el Estado de Puebla.

I Wenfiens of comrmplimentn de Tns metas de s setividades y de los programas qus ofrees ol Institsto, cafocadas
u fay ¥ lo jovenes del Estado de Puahila

4 Aeomdiezr ol prrograma presupuesiino del dsiuto, de acoerdo con lus necesidades e lan juveniudes del |
Estado de Puehl,

4 Flabarer ¢l wforme de resubados, respecie el svance y cumpiimiento dc los programes ¥ proyeeios
implamentados en ¢l Institutn.

3. Diseiiar ¥ uplicor eiwuesius de sutisfoceidn o las v bos pivenes respeeto o lay servicios que ofrece of Ingditiro

1.2.0.2 Departamentn de Estudios de 1o Juventod

v

Tsstituto Poblano de o Juveniod  |Direoricn |Dim:ul!-n de Plenacian v Evaluacion
Mivecciin de Planeavion ¥ Evainocion

bl IMeporamonto de Essedios de [n Fovensd

! Generar informacron de consulia en mterin de juventod en el Estado de Pushis gue sudsnte 4
plues. progrmrss, proyeetos y docisioncs del Iastitots con el fin de HTpHrREErSe e i
beselivia de loy jivens de Pucblo |0 %

1 Desagiogar v semlizie permmmensmerie informacitn de jhvenes o mvel nuconal v estatal de encuestas
producidas por lnstitaciones pihlices

3 Simemtizan e intzgrar inforsaciing estacisticn de jovenes del Estado de Puchli que contribuyn o In plancaciée
Y cleburacio de diugnasticos pers plines prograrmos o provecios de] Jesiliuio

A Integrar y sceializs Ly informacidn de comulis qis agrupe estudios, programng presupuestanos ¥ hillagralia
v materin de juvented, que coadyuve al wxjormmisme de plae, progmmas y peovecios del [nstitutn,

4 Discitar y uphcm encuestas en materhn de joventud en tae diversas regiones del Estado de Puchin, poe detectar
tus ecesidades y crear progrmas. proyecion y potitices pdldicas cn beneficin de las y Tos jdvanes

L.} Diréecidn Juridica

—

Direceion (General i

I Ascgarar ;urh::rr.mm @ la Diwcecion Ciomeral, a5 como & lis demds  Unsidade
Admimistrativik et del fstindo, respecto 3 B oommatividod apficable pAm wnm toma do
deciziones sdecupda ¥ responsehbiz. s,
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——

I mformar o les Unidades Administrativas del Instituto sobe las adecusciones 3l moreo normaatvo gue o ripe.

2 Ascuwor & las Unidedes Adminismutivas on lx elboraciin di eonimios ¥ boavenios de bos cunles ¢f atie
sl e, aind sl bprocedoncl de daod

1 Coondinar y vigiler los asuntoe juridicos on los que ¢l Institue esté invialucrdo dado SEEUEmEETIE Y s
tesaltition romesponiisiie,

8 Valor Jos dictbmenes relacionados con les seias sdminismmives que sean preseiindes on contra de Loy
pamonns servidoras pebhicas adsoritos ol Tostine

5 Promover lag scciones secesariag pam I cefensi del Insituto, en controvershes judiciales o procodimentas
edministratives, e gque ¢26 te vea inviduersabn,

i Annlizar ¥ en su caso validar kn documeniacion eluborads por las Unidodes Adimmistrativiis del Instfnusio.

L300 Deportswmento de Asesoria Juvidica 2 1a Jovented

Depurtnments do Asexorky Suridica de T Tuvenmd |0 e o8

Trstitutn Polilune de Ja Javend {Dirgecifin
| THreecian Jurilis

I Asesorar a bes Unidndes Admimstritives del Institulo en misterin juddiea, con ¢l fin de arfeomros
en In wimn de decisiones legehes gua hes tompebin, LT

I Proporcianar asesorii ¥ oncntocidn juridics o las Unidodes Adininisuatives del Tngtilute respecie o la
eplicaziin de normagivis, [eyes v regimmentos,

4 Elabomr hs proyecios o Jicidmensg que le sean reguenidos on pateria guridica, verifleando que cstdn
apegadey g lo legalidud merrespondient.

1307 Departaments de Asuntos Juridiess v Transparenc

Departamentu de Ascinon Jurlficos y Transpaenein

imlTlllm Fabiano de la Jusenmd .Iﬂl}:am:iﬂm

I Avendes lis controvernsins fudiciales y ndminisimiivas gue tenga el nstuto con el fir de validar l
nformucisn gencredn por las Unidudes Administrotivas. ssi como dar cummplimicnts de lis
‘ablignoiones confondas oo i Loy de Tiamgquuenem v Acoeso 2 12 Infonnucion Pihlica e,

=

=y
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I Agesorar n las Usidades Admintsiratives del Tnstituio en le iderpretocion de las disporicionss ligales,
reglomantarias ¥ adwinste v, par dar respuesta o los smumos gue son de s Lompeimmoin '

Al

Eluborar lon convemios, cantralos, trusnlay, st rzacines y domds documentos de natumlesa juridics

reeckarion pan ef cumplimicnio de lny faculiades ded Tnssitme, vigilando se npeguen & In normatividag
estoblecida, .

Elaborer los dictdmones relutives 1oy suids odrminisrativas levaiadas en cowra de fog wabajodoros por foltas
u las disposiciones uborales y dar sy imiento fusta W resakesan del asinio

4 Formolor docunentis en materis el v adminisiativa gue permilan amoyEr (o defensa d=l Jostin en
misleria de controversing judiciales y procedimiesior sdminldmtives atendiende bng necendodes del Insfitua,

1.4 Drireccldn de Administracion v Finanzss

Divectidn de Admlhlﬁnﬂ_ﬁn & Finmmmas L]

| instituen Pabluao de e
Tuwenzsl

Dinecoion

. [Ereccitn General

i Coopdine, l!';?Il[‘I‘D!nT ¥ suparvesar el nsode los reoures hmanos, materiales v financicros
com los que euentn of Institutn, con ol fin de proverr lo peeesasio parn [ operacidn de los
procesas y el funsionamiento de s Linsdades Adminsimativas 0%

i Planear ¥ cotrdinar L emreyn de los recursos financieras mutorimdos ique- reguieeni b Umnidoides
Admbipisiral:vod para el camplimienio de s programas Je trabajo ¥ &l desempenin de sps funciones

22

Dirigir ¥ doordinar la recepeian, guardn. proteceion, dstrtbucion ¥ sministra de hienis. osl coma
K wetualimacidn de los inventirivs. ¢l (eaguardo de catos y en w casa, s reparoeiones ¥ bujus que
S TSI

4 Ascsorr le adquisicam de bacpes ¥ superyisar b contratocion de servicios solicitadon por le Unidades
Admmnisarativas del nstimwlo cunfioe b dispanibilidad presupuesin),

4 Dingic y coordmar fa elaborncion de lo contabilidal del Testito Mormulando los esimtios faneiergs para
emitir log Informes v resurdar [ il onmeion y docwme sacisn comprnbasoni.

5 Proporcionsr s infirmacion gue requlers la Direecidn Juridici, per ol lovaniamdento de lis scies
sdMmestines como consecuench de los dcios n omsiones ce 108 servidores piblicoa del [nktituio, en
-cunformidad com lax disposiciones kepales aphcables sumorizados.

6 Supervisar lus procesos de ndjmdicacion en matcria de adquisiciones. arrendamienias, prestacin
de servicios, honoranios y demds relacionsdos, de acuerds con Io cstablecido =n In legislag it
aplicuble suloricads.
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p I:hri.lir ¥ supernizar ln elaborocion de los munasles de organizsoitm, peneedimientos, v dervizing @l
[nsfitaito i ung vez apobodas, promover su andlisiz y ouod2acion ante b itoridad crmpele e,

B Elabomr y participar on les sows administativos de entregurecencinn de les Unidadas Administrativas

LA Depirtaménto de Revarsos Materiales v Servicios Generales

Deprnamento de Recursos Masnalss y

I
| Serdoe Generleu I — I'N. |
Trmtitoto Poblano de fa i Dircsign | Dreccien de Administraeién y Fininzas
Juventud . - |

b o

I Aplicar las politices mgrmas pirs sumindstrr y odministean s e motgrialcs, agt come
FoR servicios en general para el desarroBo y funcionamients de fos Unidades Admminigirus vay
que canforman el Insito, Lol

| Disribnae Jos recorss maenales o s Unidedes Admmptrativcs del Insotut do sewerdn con Wi
eqiicriraicnibos que s¢ feagan, permitiends L rjscucidn de 2 lunciones,

2 Usnonas e tAmite de pago de Tos servicios conmmimidog en el Ineringe parn pisioiar s combcimes de (o
Urmiciadcs Administearivoe

3 Gemerar, y comtrolor dos mveniaros de bignes muckiles, papeieiii, implezn y demis macrules v suminigros
due da Unidad Adminisiracve del Institubo requiers determinando |a bajn vy of degine del nmterial o
inmarehle fue yo oo e regeenid,

4 Etuhm]n coordingr y supervisyr I wicgranin del promonn anusl de idaursicimes lneianadn con Jus
FeCursus vateriakes y servieiob senorales del Insciio

3 Ueslioner de maners oporiune y eficisnte los bignes v servicion zencrales, o fin de samnttar ¢ saminisirg
0RO ¥ metonal de los mamon goc requienm by Unidades Adwinisimativas del Insitutg

1.4.0.2 Departamento de Recursoy Huinunoes ¥ Financicres.

eito 8¢ [Recurss Huimm:thm:fmm: i " '
D n Diiroveiin de Administraciin y
Firnmams

"mﬂmmmhlu#lnlmmm

I | ireccion de Administracion v finanzes

- Atenilor {ag pegtones sl msirativis destinadas o cubrir I iocasdades ¥ Tequcrimenlas en
wmw s condiciones que frvorezcan e desrrolle v lu labar de Jod
trabiamidures v trubijo ey apegt B 1 oormativided, |0y
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| Elabomr los movimbines de altar v byas del personal adserito al Iestisie e Informar al Institute de |
Segmidad ¥ Servicios Socinles de los Trebgjadores ol Sarvicio de Jox Poderss ded Estad ce Puehla
(IS35TEP), pera trummitar la afilineidn o remincin 0 los seevicios de suled.

T Rewlir of cilevlo de iy ndmuins del personal, asi comro 1 de 1ok impsios parm efectunt bn lsnemian del
page de formi quimconal al persomal del Inetinse,

+ Aplicar los descuemos 1 personal gue ahora en el institato derivade Ine incidencizs tefléjacdaz on e skstemn
e control de asistensia,

4 loggiw y virificar que los expedientes dil personnl se conforme w tos inesmicnios establecidas W Tdisilener
los wctulizdos para sa control.

b Rewmar, pupersar v der seguimiento de li gloss cuc eompriche ! Secicio e Tow ey ¢ PAEDS
efectundos i ravés de |5 e adectrinics del Inddtutn

i RoElier, superviser ¥ conrdionmr | asemera e Tos mgreRoE ¥ egrmane en ol oretoma de castiahilid, pars
muntener ef cantrol del presupoesio

Elaborar las concilwelones boncarias mensuaces de Tan cuentos baneariss 4 carpn dal |niouto,

Y Reslozar, coordinar y controler In emision de estados fhikocieios orrespomiienies ol Instifsto para
presentorion o o Dipccesém Cienera|

O Inkegrar o informaciin que rwann las Unidedes Adminizirsivas pard fe cichomeeion de los Manales
M dorinigirni vos.

Xl MIRECTORIO
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Funidsmento Logal

‘Elsborade 2l mes de julio de 2024, con fusdomentn en Jos arficulos 28y 30, fraceidn X101 de I Ley Orghniica de
I Adminismacidn Piblica del Esudn de Puebln, publicadm el 31 de julio de 2019, ditivs reforms | de abnil de
20249y 12 de lo Ley de Entidodes Parscstales del Estador de Pushly, publicads el 19 de diciemie de 20003, iRimm
Nﬂll'lll.'!? de julio de 2018; 16, numcral V del Decreto de Cresidin del Fastitvio Poblong de Juventud, pablicido
el & e diclembre de 2019, 0 reformus; |H, facciin XX del Reglameme Interior del Instituts Pobdass de Iy
.;'l.l"l"ﬂ'ﬂil.l.ﬂl,l puhﬁm:ln el 4 de dicembie e 2020, min mﬁ:m‘l‘n[; ¥ Ios Lingamignios gue dehcin obscevar Lag
Dependencias y Fraidades de la Administrazioe PObiica Bstutal, parn 2| disefio, elaboracian, actunlizscin y rewistro
e los Manuales Adminismatives, pubficidios o 27 de cnero de 2021, sin miorman,

En o Custro Veces Teroion Puchlu de Zarayoss, a los veinticincs dins del mes de Julis dg dos mil
veimicustro. B Subsecretario de Edvepacidn Obligaoria de 1a Secrotoric do Edocacian del Ssindn de Pueily, en &u
cmicicr de voca| suplenie cel © Charbel Jorge Estefun Chidiao, Tituler de la Secrctarin de Fducscin izl
tobiernn del Estada e Puebly y Presidenie Ejecutive de 1 Junia de Gobiemo. €. MIGUEL ANGEL ADAUTA
HOYOS. Ribrics, Bl Director de Precupussts v Politics Presupuents! dz 1y Secroteria e Planescion y Finanens
del Oobicmo del Estadio de Pusbla, ca by cardeler dé vocal suplenie d2 e O Josefing Morles Gutrern, Tiular
de In Secreturin de Pluneacion y Fimnzes dal Gobierno del Estede de Puchld ¥ voril de la Justy de Gobistno,
C. CARLOS ENRIQUE TRINIDAD CRUZ Ribrics. E| Directos Jirldico de ln Sccretards de Culmra del
Goblermo del Estado de Puebla, e su caricter de voenl suplente &) ¢ Nguyen Enrigae Glocker Cors, Titular
tle 12 Secretarin de Cubtura del Gobierio del Estade de Puchln y vocsl d o Junia de Guinerns: ©. CARLOS
ALBERTO ENCINAS DEOLARTE. Ribries, Lo Subsecretaria de Empleo, Participacidn & Tnspeceidy de 1a
Secreturia de Trebajo del Goblerno del Estado de Puchla, en su catdeter die voral suplente del © Carlos Albario
Teriz Morles, Encargade do Despucho de ln Seeretorin el Traboje del Cobirno det Esuulo de Pusbla y vocsl de
o Juns de Gebiemo. C, LETICIA AHUACTZIN OYARZABAL. Ribrich La Directors de Puchlos Migicus
de la Secrewaria de Turdmo del Gobicrno del Estadg de Puebla. v s cordeter de woral suplenie de In €. Mars
Teresa Urnelas Guerrerd, Titular do ln Scorctaria de Tusinm il Crohiermn del Esado de Puchia v veest de s
Juntn de Gobleme. €. KARLA VAZQUEZ MARTAGON, Rabrcr |a Diccotorn de Transversalidad de 1y
Pesspectiva de Génern de In Secretarie de Ignidas Suuntive ded Gobderna del Enodo de Pushls, en 8 carboior
do vooul supleste de la C. Melve Guadalupe Navares Sequeiti, Tinlor de s Seevctira de Tywadday Sustumtivg dei
Gobieme del Estado de Puchin y vocal de faJuma de Gobizrao, €. NATALY RAMIREZ MENDOZA. Ribrica
El Titular del Ovgano Intemo de Control <o of fmiiuto Poblane ¢ 1o Juveniud. ©. JHAIR'S DE JESUS
RAMOS PADILLA, Ribnen, La Tiilar de la Thieeceion de Parmoniv Culwral. investimeion ¥ Educaciin par
In E-qmthﬁ del Instituio Peblano de los Pucblos Indigenas, e su cadeoer ke vocal suphente el ©. Rafel Britgns
Marveso, Titular del Instituto Poblang dee lox Puslios Tndigems y voca! de la fun de Gobiesno, C. VIRIDIANA
REGING CASTILLO. Ribrica. L Directorn de Vincuburion de o Secreisriy de Bienosoar del Giohierme del
Estado de Puebls, y Vocal Suplenis de & C. Elsa Maria Ruiz Bewnzos. Seercaria de Blenestar del Gobierna del
Estado de Puebla, en s caracter de Voeal de 1o Jums de Gobierno . SHEILA PATRICIA SOLIS OLIVERA.
Ribrica. La Directom Jusidics del Sistems purs el Desamollo Tniegral de v Fomilis del Estado de Puebls. on g
curbicier de voou) suplente del €. Jest Aldjandse Conds Comoseo, Direetor Gemernl del Sissemn pota cl
Dresarralb Iritepral de fu Familia del Exiado de Peeblu. onsu cardeter de vounl di bs Junie S¢ Gobiems, O IRMA
MENDEZ ROJAS. Ribrica. El Director Generl def Intitaio Poblane de 1y Juventod v Secretario Téonica de Iy
Juntn de Jobiema, C. ALFREDO PARADA SALMORAN. Ribrici.
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LEOBTGILDD ORTEGA VARELA ALFRETD PARADA SALMUORAN
Riibrici Hiiberea.




